Universitatea de Stiinte Agronormice si
Medicing Veterinard din Bucuresti

Facultatea/departamentul Jdirectiafserviciul/biroul

Directia Achizitii Publice

Aprobat,
Vizat, Consiliul de Administratie
Directia Resurse Umane
Avizat,

Director General Administiativ

Ing. Mariana Hostanfentel

PMARA - BIGHTEGT
e R Referat

Va3 rugam s3 aprobati scoaterea la concurs a 1 post de administrator patrimoniu studii

superioare conform statului de functii al Directiei Achizitii Publice/Serviciul Contractare Achizitii,

ramas disponibil prin plecarea d-nei Ghiatd Daniela, avind In vedere atdt volumul foarte mare al

activitdtii curente din cadrul serviciulul raportat la personalul existent, ¢dt st numarul de proiecte

derulate in cadrul USAMY care necesitd achizitii {se vor preciza motivels scoaterii Ta concurs), ceea ce

necesita incadrarea a 1 salariat. Angajarea se va face pe perioada nedeterminata.
Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitatile sunt cuprinse in fisa postului anexatd fa

prezentul referat.

informatii necesare scoaterii lg concurs:

1. Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:

i, are cetdtenia romdnd, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Furopene sau a statelor
apartinind Spativlui Economic European si domiciliul Tn Roméinia;

ii.  cunoaste Emba roménd, scris st vorbig

il are varsta minimé reglementatd de prevederile legale;

iv. are capacitate deplingd de exercitiy;

v, are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de famitie sau de unitéti sanitare abilitate;

vi, indeplineste conditiiie de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice poteivit
cerintelor postulul scos la concurs;

vil, nu a fost condamnat{d) definitiv pentru sdvdrsirea unei infractiuni contra umanitdtil, contra
statului ori contra autoritdtl, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedicé infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unel infractiuni savérsite cu intentie, care ar

_face-o incompatibila cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiel in care a intervenit reabilitarea,

2. Conditiile specitice de participare {a concurs, conform specificatie! fisef postului:

POB.O3-FL



i. nivelul studiilor: superioare;

ii. domeniul studiifor: tehnic, economic sau juridic;
iii. vechime in specialitatea postului: minim 1 an in activitatea de achizitii;
iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): - ;

v. alte conditii specifice (cunoasterea unei kmbi striine, cunostinie operare PC, permis conducere, alte abilititi si deprinderi,
5.8.)0
a. cunoasterea unei limbi strdine {englezd/francezd/germana) - nivel mediu
b. cunostinte operare PC - nivel mediu (pachete tip office, portal SICAP)

C. -
d. -

Probele de concurs constau in:
i. proba scrisd (pentru competente specifice postului) 5 probad practica — operare PC
(pentru alte competente specificate in fisa postului)
ii. interviu

Tematica (stabilita pe baza bibliografiei):
i Principiile n achizitiile publice
ii.  Calculul valorii estimate a achizitiei
fil. Planificarea achizitiitor publice
iv. Procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd
V. Atribuirea contractelor prin licitatie deschisd/licitatie restransa

vi. Atribuirea contractelor prin negocierea fara publicare prealabild a unui anunt de participare
vii. Atribuirea contractelor prin procedura simplificata
viii. Elaborarea documentatiei de atribuire; Criterii de atribuire pentru contractele de achizitii

publice; Stabilirea garantiei de participare si a garantiei de buna executie
iX. Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire
X. Ordonantarea cheltuielilor institutiilor publice
xi.  Intocmirea documentatiei de atribuire si publicarea acesteia in SICAP
Bibliografia: (poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacantata)
i. LEGEA nr.98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, publicata in Meniterul Oficial cu
numarul 390 din data de 23 mai 2016, cu modificdrile si completarile ulterioare
ii. HOTARAREA nr.395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractujui de achizitie publica/acordului-cadru din
Legea nr, 98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial cu numarui 423
din data de 6 iunie 2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare
iii. LEGEA nr.101 din 19 mai 2016 privind remedjile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectgriale si a contractelor de concesiune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliutui
National de Solutionare a Contestatiilor, publicatd in Monitorul Oficial cu numarul 393 din
data de 23 mai 2016, cu modificarile si completarile ulterioare
iv. ORDINUL nr.1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprocbarea Normelor metedologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, publicat in Monitorul
Oficial cu numadrul 37 din data de 23 ianuarie 2003
V. SICAP — Manual de utilizare — Autoritate contractantd, www.e-licitatie.ro
vi. Ordinul Nr. 314/2018 din 22 februarie 2018 pentru aprobarea Metodologiei de contro] ex-
_post privind medul de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a_
contractelor/acordurilor-cadru sectoriate, a contractelor de concesiune de lucrdrisia
contractelor de concesiune de servicii
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ii. Instructiunea nr.1 din 11.01.2017 a presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice

Vi
viii, instructiunea nr, 2/2017 din 19 aprilie 2017 a presedintelui Agentiei Nationale pentru
Achizitii Publice
ix. Instructiunea nr. 3/2017 din 8 august 2017 privind modificarile contractului de achizitie
publicd/contractului de achizitie sectoriald/acordului-cadru si incadrarea acestor modificari
ca fiind substantiale sau nesubstantiale
X. Instructiunea nr. 1/2018 din 26 octombrie 2018 privind modul de interpretare a aplicarii
prevederilor art. 31 din Legea nr. §8/2016 privind achizitiile publice
xi. instructiunea nr, 2/2018 din 21 decembrie 2018 privind ajustarea pretului contractujui de

achizitie publicd/sectoriald

Xii. ORDONANTA DE URGENTA nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al
procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a
contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de tucrdri si
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare

xdii. NORME METODOLOGICE din 8 iunie 2018 de aplicare a prevederilor Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 98/2017 privind functia de control ex ante al procesului de atribuire a
contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publicd, a contractelor/acordurilor-cadru
sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii

Xiv. ORDIN nr. 1017 din 20 februarie 2019 privind aprobarea structurii, continutului si modului
de utilizare a Documentatiei standard de atribuire a contractului de achizitie
publicd/sectorialad de produse, precum si a modalitatii de completare a anuntului de
participare/de participare simplificat

6. Propunere privind componenta comisiei de concurs:
Presedinte:
Membri:

7. Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:

Presedinte:
Membri;
Data,
06.08.2019

(Cenducdtarul structurii in care
figureazé postul vacant)
Director Achizitii,

ety Fva P PRI Vcttn d
7 t 7~
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