Universitatea de Stiinte Agronomice si
Medicind Veterinara din Bucuresti

Facultatea/departamentul /directia/serviciul/biroul

Directia Achizitii Publice

Aprobat,
Vizat, Consitiul de Administratie
Directia Resurse Umane
Avizat,

Director general admi

Ing. Mariana

|
I
Dt 00

Referat

Va rugdam sa aprobati scoaterea la concurs a 2 posturi vacante de administrator patrimoniu

studii superioare conform statului de functii al Directiei Achizitii Publice/Serviciul Aprovizionare,

Derulare Contracte, avand in vedere vofumul foarte mare al activitatii din cadrul serviciului raportat

la personalul existent, precum si incetarea activitatii d-nei Costina Niculcioiu Incepind cu data de 18

martie 2019 si a d-lui Ciprian Vasca-Zamfir incepind cu data de 28 iunie 2019, ceea ce necesitd

incadrarea a 2 salariati. Angajarea se va face pe perioada nedeterminata.

Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitatile sunt cuprinse in fisa postului anexata la

prezentul referat.

Informatii necesare scoaterii la concurs:

1. Condltu generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:

vi.

Vii.

are cetdtenia roméand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartindnd Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;

cunoaste limba romdéna, scris si vorbit;

are varsta minima reglementata de prevederile legale;

are capacitate deplind de exercitiu;

are o stare de sandtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitati sanitare abilitate;
indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

nu a fost condamnat(d) definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica Infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar

face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea.

2. Conditiile specifice de participare la concurs, conform specificatiei fisei postului:
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i. nivelul studiilor: superioare;
ii. domeniul studiilor: tehnic, economic sau juridic;

iii. vechime in specialitatea postului: - ;

iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): - ;

v. alte condi’gii SpECiﬁCE {cuncasterea unei limbi striine, cunostinte operare PC, permis conducere, alte abilitdti si deprinderi,
5.a.)!
a. cunoasterea uneilimbi strdine (engleza/francezd/germanad) - nivel mediu
b. cunostinte operare PC — nivel mediu (pachete tip office, portal SEAP)
C. -
d. .

Probele de concurs constau in:
i. proba scrisd {pentru competente specifice postului) si proba practica — operare PC
(pentru alte competente specificate n fisa postului)
ii. interviu

Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):
i.  Principiile in achizitiile publice
ii. Calculul valorii estimate a achizitiei
iii. Planificarea achizitiilor publice
iv. Programul anual al achizitiilor publice
v, Procedurile de atribuire a contracteler de achizitie publica

vi.  Atribuirea contractului/comenzii de achizitie directd prin intermediul catalogului SEAP
derularea si finalizarea procedurii
vii. Urmarirea si derularea contractelor, receptia produselor/serviciilor/mijloacelor fixe
viii. Angajarea, lichidarea, ordonaniarea si plata cheltuielilor institutiilor publice

Bibliografia: {poate cuprinde acte normative, lucréri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantatd)
i LEGEA nr.98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice, publicata in Monitorul Oficial cu
numarul 390 din data de 23 mai 2016, cu modificarile si completérite ultericare
ii. HOTARAREA nr.395 din 2 iunie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, publicata in Menitorul Oficial cu numarul 423
din data de 6 iunie 2016, cu modificarile si completarile ulterioare
iil. LEGEA nr.101 din 19 mai 2016 privind remediile si c3ile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesjune de
lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliyfui
National de Solutionare a Contestatiilor, publicatd in Monitorul Oficial cu numaruf 393 din
data de 23 mai 2016, cu modificarile si completdrile ulterioare
iv. ORDINUL nr.1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordgnantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angaiamentelor bugetare si legale, publicat in Monitorul
Oficial cu numarul 37 din data de 23 ianuarie 2003
v, SICAP — Manual de utilizare — Autoritate contractantd, www.e-licitatie.ro
vi.  Ordinul Nr. 314/2018 din 22 februarie 2018 pentru aprobarea Metodologiei de control ex-
post privind modul de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a

contractelor/acordurilor-cadru sectoriale, a contractelor de concesiune de lucrari si a

contractelor de concesiune de servicii
vii. instructivnea nr.1 din 11.01.2017 a presedintelui Agentiei Nationale pentru Achizitii Publice
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viii. Instructiunea nr. 2/2017 din 19 aprilie 2017 a presedintelui Agentiei Nationale pentru

Achizitii Publice

ix. instructiunea nr. 3/2017 din 8 august 2017 privind modificarile contractului de achizitie
publicd/contractului de achizitie sectoriald/acordului-cadru si incadrarea acestor modificari
ca fiind substantiale sau nesubstantiale

%, QOrdonanta de Urgentd a Guvernului nr, 98/2017 din 14 decembrie 2017 privind functia de
control ex ante al procesului de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie
publicd, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari
si concesiune de servicii

Xi. instructiunea nr. 1/2018 din 26 octombrie 2018 privind modul de interpretare a aplicérii
prevederifor art. 31 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice
Xii. Instructiunea nr. 2/2018 din 21 decembrie 2018 privind ajustarea pretului contractului de

achizitie publicd/sectoriala

6. Propunere privind componenta comisiei de concurs:
Presedinte; ing. Mariana Postamentel
Membri: ing. Sebastian Mustaté
ing. Valentin Lazir

7. Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: cons. juridic rina Dinita
Membri: ing. Mirela Boloacd
ing. Dumitra Stefan

Data,
25.06.2019

(Conducdtorul structurii in care
figureazd postul vacant)
Director Achizitii,

dﬁ\/}%;stia? Mustata
JH
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