Universitatea de Stiinte Agronomice si
Medicina Veterinara din Bucuresti

Facultatea de imbundtdtiri Funciare si Ingineria Mediului

Aprobat.

Avizat,
Decan.

b 15 [ 20- /0. 0% .

Referat

Va rugdm sa aprobati scoaterea la concurs a postului vacant de __administrator financiar

studii _universitare de lungé durati conform statului de functii al Facultdtii de Tmbuntatiri

Funciare si Ingineria Mediului/ Secretariat , avand in vedere cd doamna Georgeta Simion si-a Incetat

activitatea In data de 30 septembrie 2020 (se vor preciza motivele scoaterii Ia concurs), ceea ce necesitd

incadrarea unui nou salariat. Angajarea se va face pe perioadd nedeterminats.
Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitatile sunt cuprinse in fisa postului anexats la

prezentul referat.

Informatii necesare scoaterii la concurs:

x _aa

1. Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:
i. are cetdtenia romani, cetitenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romaénia;
ii. cunoaste limba romanad, scris si vorbit;

iii. ~are varsta minimd reglementati de prevederile legale;

iv. are capacitate deplind de exercitiu;

v. are o stare de sandtate corespunzitoare postului pentru care candideazd, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberati de medicul de familie sau de unitati sanitare abilitate;

vi. indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

vii. nu a fost condamnat(3) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritétii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedics infdptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditiile specifice de participare la concurs, conform specificatiei fisei postului:
i. nivelul studiilor: superioare;
ii. domeniul studiilor: ;
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iii. vechime in specialitatea postului: ;
iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): ;
v. alte condijcii speciﬁce {cunoasterea unei limbi striine, cunostinte operare PC, permis conducere, alte abilitati si deprinderi, 5.0.).
a. cunoasterea temenicd a limbii engleze: scris, citit, vorbit
b. operare PC silT
c. cunoastere platforme educationale ( Moodle), site-uri facultate
d.

3. Probele de concurs constau in:
i. prob3 scrisd (pentru competente specifice postului) $i / sau proba practicd Cpentru alte
competente specificate in fisa postului)
ii. interviu

4. Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):
i.  Admiterea si finalizarea studiilor in invdtdmantul universitar
ii. Contractul de studii universitare
iii. Utilizare platforme educationale: Moodle, Microsoft Teams
iv.  Traducere texte de specialitate limba roménd/ limba englezd, limba englezd/limta roména
V.

5. Bibliografia: (poate cuprinde acte normative, lucrdri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantatd)
i. Legea Educatiei Nationale nr 1/2011
ii. Legea 288/2004 - privind organizarea studiilor universitare
iii. Regulamentul activititii profesionale a studentiolr din cadrul USAMVB
iv.  Codul de eticd si deontologie profesionald universitard

6. Propunere privind componenta comisiei de concurs:
Presedinte: —_—
Membri:

7. Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: ’ N
Membri:

Data, 16 octombrie 2020

(Conducdtorul structurii in care
figureazd postul vacant)
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Universitatea de Stiinte Agronomice si
Medicind Veterinara din Bucuresti

Facultatea/departamentul /directia/serviciul/biroul

u

Editura Universitara “Ex Terra Aurum”

Referat

Va rugdm sd aprobati scoaterea la concurs a postului vacant de muncitor necalificat cu studii
generale, conform statului de functii al Editurii Universitare “Ex Terra Aurum”, avind in vedere
volumul de muncd, responsabilitdtile postului si nivelul de pregétire necesar, ceea ce necesitd
fncadrarea unui nou salariat. Angajarea se va face pe perioada nedeterminata.

Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitatile sunt cuprinse in fisa postului anexatd la

prezentul referat,

Informatii necesare scoaterii la concurs:

1. Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:
i. are cetatenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul tn Romania;
ii. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

ji. arevdrsta minima reglementata de prevederile legale;

iv. are capacitate deplind de exercitiu;

v. are o stare de s3ndtate corespunzdtoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitdti sanitare abilitate;

vi. indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

vii. nu a fost condamnat(d) definitiv pentru sdvérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritdtii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedic3 infiptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditiile specifice de participare la concurs, conform specificatiei fisei postului:

i. nivelul studiilor: generale;
il. domeniul studiilor: generale;
iii. vechime in specialitatea postului: ;
iv. vechime Tn functie de conducere (pentru posturile de conducere); ;
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3.

Data,

v, alte conditii spe'cifice (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, permis conducere, alte abilitdti si deprinder,

s.a.)

Probele de concurs constau in:
i. proba practica
operatiunea de sortat coli tipdrite in vederea realizdrii de carti, pliante, brosuri;
operatiunea de adunat coli pentru definitivarea produselor finite;
operatiunea de fal{uit pliante, brosuri, diverse formulare;
operatiunea de biguit coperti de carte, pliante, brosuri;
operatiunea de capsare brosuri, reviste, pliante si carti.

ii. interviu

Tematica (stabilita pe baza bibliografiei):

§

Bibliografia: (poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de informare

si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacantata)

Propunere privinrd componept~ ~~misjei de concurs:
Presedinte:
Membri:

Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte:
Membri:

it Baiv © 2 Aurum
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