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pentru intocmirea statelor de functii ale personalului didactic si de cercetare
pentru anul universitar 2019-2020

Art. I. Intocmirea statelor de functii

1.

in conformitate cu prevederile Legii Educatiei Nationale (LEN) nr 1/2011 cu modificarile si
completarile ulterioare, statele de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc la
nivelul departamentelor si scolilor doctorale, prin consultarea membrilor acestora, pe baza
sarcinilor didactice si de cercetare precizate de catre consiliile facultatilor. La departamentele cu
discipline la mai multe facultati, statele de functii se completeaza pe baza notelor de comanda,
avizate de Consiliul de Administratie al USAMYV Bucuresti.
Conform prevederilor Art. 286, pct. 1 LEN 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare, , statele
de functii ale personalului didactic si de cercetare se intocmesc anual, prin stabilirea de norme
universitare, cu cel putin 15 zile inainte de inceperea fiecdrui an universitar si nu se pot modifica in
timpul anului universitar”.
n fiecare departament se va intocmi un singur stat de functii pentru invitdmantul cu frecventa si
state de functii separate pentru invatamantul cu frecventa redusa (IFR), invatamantul la distanta
(ID) si Departamentul pentru Pregatirea Personalului Didactic, avizate de Director de Departament,
Decan/Director CSUD/ Director DPPD, Rector.
La nivelul fiecarei facultati, responsabilitatea generala privind intocmirea la termen si conform
cerintelor legale a statelor de functii ale personalului didactic si de cercetare revine fiecarui decan
si, dupa caz, conducatorilor scolilor doctorale, director DPPD.
n institutiile de Invatdmant superior functiile didactice sunt:

a. asistent universitar;

b. lector universitar/sef de lucrari;

c. conferentiar universitar;

d. profesor universitar.
n institutiile de Invatdmant superior functiile de cercetare sunt:

a. asistent cercetare;

b. cercetator stiintific;

c. cercetator stiintific gradul lll;

d. cercetator stiintific gradul Il;

e. cercetator stiintific gradul I.
Conform prevederilor Art. 286, pct. 2 din Legea nr 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare,
functiile didactice si numarul posturilor se stabilesc tinand seama de:

a. planurile de invatamant;

b. formatiunile de studiu;

c. normele universitare.
Acestor prevederi li se adauga, in virtutea autonomiei universitare, urmatoarea:

d. sustenabilitatea financiara a facultatii.
Formatiuni de studiu: dimensiunea unei grupe mari este de minim 25 studenti; grupa medie va fi
formata din minim 12 studenti; grupa mica va fi dimensionata la minim 7 studenti si este
recomandatd numai la programul de studii de Medicind Veterinara, in cazuri bine justificate.
Exceptii de la prevederile acestui punct vor fi admise doar in cazul in care numarul total de studenti
dintr-un an de studiu nu va permite divizarea la dimensiunile mentionate mai sus.



9.

Dimensiunile grupelor vor fi corelate cu tipurile de activitati, dupa cum urmeaza:

a. activitatile de tip seminarii, elaborarea de proiecte si/sau lucrarile practice in teren, vor fi desfasurate
Cu grupe mari;

b. activitatile de elaborare de proiecte complexe sau care necesitd aparatura speciald, activitatile de tip
lucrari practice de laborator, care implica utilizarea aparaturii de laborator (biureta, microscop,
binocular si altele) si activitatile aferente disciplinelor clinice pot fi efectuate cu grupe medii.

Se recomanda ca lucrarile practice de laborator sa fie realizate in binom si/sau echipe, in functie
de tipul lucrarilor practice, de securitatea muncii si de disponibilitatea aparaturii.

10. Toate activitatile aferente disciplinelor de limbi straine pentru toate programele de studiu

desfasurate in USAMV Bucuresti sunt normate in statul de functii al departamentului de Limbi
moderne, Facultatea de Ingineria si Gestiunea Productiilor Animaliere.

Art. Il. Continutul si marimea normei didactice inscrise in Statul de functii - invatamant cu frecventa
1. Norma universitara cuprinde:

a. norma didactica;
b. norma de cercetare.

2. Norma didactica poate cuprinde;

a. Activitdti normate in statul de functiuni (ore conventionale):
i. activitati de predare - curs;
ii. activitati de seminar, lucrari practice de laborator si/sau in teren, indrumare proiecte de an;
iii. practicain limita a 2,14 ore conventionale (2 sapt. x 1,07 ore conv./sapt.)?;
Diferenta intre norma didactica saptamanala cuantificata in ore conventionale cuprinzand activitatile
enumerate la Art. Il pct. 2 lit. a. din prezentul regulament si cele 40 ore pe sdaptamana prevazute de LEN nr
1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare la art. 287(22) va fi acoperita din activitatile prevazute la
Art. Il pct. 2 lit. b., din prezentul regulament, respectiv:
b. Activitdti normate in statul de functiuni (ore fizice) — alte activitdti:
iv. Tndrumarea elaborarii proiectelor de licenta (15 ore fizice/lucrare);
v. Tndrumarea elaborarii disertatiilor de master (20 ore fizice/lucrare);
vi. activitati de evaluare (teme de cas3, teste, proiecte, examene partiale si/sau finale - 240 ore/an;
vii. tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul sistemului de credite
transferabile (pana la 112 ore/an);
viii. participarea n consilii si in comisii in interesul invatamantului (pana la 80 ore / an);
ix. activitati de pregatire profesionala stiintifica continud, individuala sau in sistem organizat (pana la 200 ore/an);
X. participarea la conferinte, simpozioane, congrese, s.a., organizate in domeniul stiintific de activitate principal sau
in domenii interdisciplinare (pana la 200 ore/an);
xi. infiintarea, amenajarea si modernizarea laboratoarelor, a statiilor pilot, a centrelor de cercetare, a aparaturii de
laborator s.a. (pana la 240 ore/an);
xii. organizarea de schimburi academice intre diferite universitati din tara si din strainatate (pana la 100 ore/an);
xiii. participarea la programele internationale la care Romania si/sau USAMV Bucuresti este parte (pana la 100
ore/an);
xiv. elaborarea de manuale, indrumatoare/ghiduri de lucrari practice de laborator si/sau de practica, culegeri de
probleme si de teste si a altor materiale didactice (pana la 260 ore/an);
Xv. activitati de cercetare stiintifica, dezvoltare tehnologica, inovare si proiectare (pana la 360 ore/an).
c. Activitati normate in statul de functii al scolilor doctorale:
i. Tndrumarea elaborarii tezelor de doctorat (28 ore/tezad/an; 1 ora fizica=0,5 ore conventionale);
ii. activitati de predare in cadrul Planului de pregdtire doctorald.

3. Norma didactica saptamanala in invatamantul superior se cuantifica in ore conventionale astfel:

a. 1ninvatamantul universitar de licenta, ora de activitati de predare reprezinta 2 ore conventionale;
ora conventionala este ora didactica de activititi de seminar, lucréri practice si/sau de laborator,
indrumare proiecte de an;

b. in cazul predarii integrale in limbi de circulatie internationala, la ciclurile de licenta , master si
doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitati pot fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25. Fac exceptie de la aceasta prevedere, orele de predare a limbii
respective.

! Practica va fi normati exclusiv in posturile ocupate si numai in cazuri bine justificate in posturi vacante de maxim sef lucrari/lector (e.g. posturi scoase
la concurs, activitati practice cu grad ridicat de specificitate, care necesitda competente dedicate s.a.), cu aprobarea Prorectoratului didactic.

2 Pentru Facultatea de Medicind Veterinard se pot admite 3,21 ore conventionale - activititi practice; prevedere valabil& in cazuri bine justificate punctual
si la celelalte Facultati.
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4.

Norma didactica saptamanala minima:

LEN nr. 1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare prevede c3, in baza autonomiei universitare,
»,Senatul universitatii poate mdri, prin regulament, norma didacticd sdptdménald minimd, cu
respectarea standardelor de asigurare a calitdtii” fara a depdsi 16 ore conventionale pe saptdmaénd
(art. 286, alin. 13 si 12). Astfel, Senatul USAMV Bucuresti mentine prevederea din anii universitari
precedenti, respectiv de a mari norma didacticd minima cu 4 — 5 ore saptamanal in anul universitar
2019-2020 la toate functiile didactice. Pentru studentii doctoranzi cu frecventa (asistent doctorand)
care vor avea ore de predare, aceastd prevedere nu se aplica de la sine. n aceste conditii, pentru anul
universitar 2019-2020, normele didactice pentru posturile ocupate si vacante (inclusiv cele propuse
pentru a fi scoase la concurs) vor fi stabilite astfel:

a.

b.

7.

Art.

1.

2.

profesor universitar: 11 ore conventionale, dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati de
predare (cursuri);
conferentiar universitar: 12 ore conventionale dintre care cel putin 4 ore conventionale de activitati de
predare;
lector universitar/sef de lucréri: 15 ore conventionale dintre care cel putin 2 ore de activitati de predare;
asistent universitar: 16 ore conventionale, cuprinzand activitati de seminar, lucrari practice si de
laborator, indrumare proiecte de an, indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta, alte activitati didactice,
practice si de cercetare stiintifica corespunzator planurilor de invatamant si fisei postului;
asistent doctorand va desfasura activitati didactice in domeniu, potrivit legii, in limita a 4-6 ore
conventionale didactice pe saptamana.
Suma totala a orelor lucrate dintr-o norma universitara, realizata prin cumularea orelor alocate
activitatilor prevazute la Art. Il, pct.2, lit. a-b este de 40 ore/saptamana.
Norma didactica aferenta posturilor vacante va contine doar activitati de predare (curs), de
seminar, lucrdri practice si proiect; volumul activitatilor didactice cuantificat in ore conventionale
va fi cel precizat la pct. 4, lit. a-d, cu exceptiile mentionate la Art. Il, pct. 2, lit. a/iii.
Pentru disciplinele facultative, in statul de functii se normeaza doar o grupa si doar cele care
intrunesc conditia ca pentru fiecare disciplina sa existe solicitarea de a fi studiata din partea unui
numar minim de 25 de studenti.

lll. Ocuparea posturilor didactice si de cercetare inscrise in statul de functii

Tn statul de functii sunt inscrise, in ordine ierarhica, posturile didactice si de cercetare ocupate sau
vacante, specificandu-se functiile didactice si de cercetare corespunzatoare si numarul saptamanal
de ore conventionale repartizate pe activitati de predare, seminarizare, lucrari practice sau de
laborator, indrumare de proiecte, indrumarea studentilor doctoranzi, practica de specialitate la
disciplinele din planul de Tnvatamant, activitati de cercetare si activitati echivalente acestora.
Ocuparea posturilor didactice de catre cadre didactice titulare se face numai prin concurs organizat
in conditiile stabilite de legislatia Tn vigoare.

a. Pe baza necesitatii asigurarii sustenabilitatii resurselor umane si pe baza analizei structurii
personalului didactic din universitate in anul universitar 2019-2020, minim 50% din posturile scoase
la concurs vor fi de asistent universitar.

Activitatile didactice care excedeaza o norma didactica sunt remunerate in regim de plata cu ora.

c. Sarcinile din posturile vacante inscrise in statele de functii vor fi indeplinite, in primul rand de cadrele
didactice titulare din universitate, de cadre didactice pensionate ale universitatii, precum si de
specialisti din alte domenii de activitate care indeplinesc conditiile de ocupare a unei norme didactice
stabilite de lege.

d. Potrivit legii, pe posturile vacante din statele de functii poate functiona personal didactic asociat
pentru urmdatoarele functii: lector universitar/sef de lucrari, conferentiar universitar si profesor
universitar, care indeplineste conditiile cerute de lege pentru ocuparea acestor posturi.

e. Laalcatuirea si ocuparea posturilor se va tine seama de urmatoarele cerinte:

i. pentru programele de studii de licenta, cel putin 70% din totalul posturilor din statul de functii, constituite
conform normativelor legale, trebuie sa fie acoperite cu cadre didactice cu norma de baza sau cu post

rezervat, titularizate in invatamantul superior conform normelor legale, iar dintre acestea, cel putin 25%
sunt profesori universitari si conferentiari universitari, dar nu mai mult de 50%;



ii. pentruprogramele de studii de master, toate posturile didactice de predare constituite conform normelor
legale vor fi acoperite de cadre didactice, titularizate in invatamantul superior potrivit legii, avand gradul
de profesor universitar, conferentiar universitar sau lector/sef de lucrari, cu titlul stiintific de doctor in
domeniul disciplinelor din postul ocupat, din care cel putin 80 % sa fie angajati cu norma de baza in
universitate.

f. Tn raport cu necesititile academice proprii, Senatul universitar poate aproba, pe o durat
determinata, invitarea in cadrul universitatii a unor cadre didactice universitare si a altor specialisti
cu valoare recunoscuta in domeniu, din tard sau din strainatate, in calitate de cadre didactice
universitare asociate si/sau invitate; in cazul specialistilor fara grad didactic universitar recunoscut in
tara, Senatul universitar aproba, prin evaluare, gradul didactic corespunzator performantei, in
conformitate cu standardele nationale.

g. In departamente, in scoli doctorale, in unititile de cercetare si microproductie poate functiona pe
posturi distincte si personal de cercetare (inclusiv studenti de la toate cele trei cicluri), cu contract de
munca pe perioada determinata sau nedeterminatd, care va fi salarizat exclusiv din veniturile
aferente activitatii de cercetare, obtinute din contracte de cercetare sau din veniturile proprii ale
USAMV Bucuresti alocate cercetarii.

Art. IV. Calendarul intocmirii si aprobarii statelor de functii pentru anul universitar 2019/2020

1.

Pana la data de 3 septembrie 2019, conducerile departamentelor si scolilor doctorale vor intocmi
proiectele statelor de functii, tinand seama de planurile de invatamant si de formatiunile de studiu
(dimensionate in limita capacitatilor de scolarizare, in functie de prevederile prezentului
Regulament, precum si de rezultatele previzionate la concursul de admitere si de promovabilitatea
estimata). Statele de functii vor fi elaborate dupa un model unitar (Anexa 1, Anexa 2), de preferat
in platforma RUI, aprobat de Consiliul de Administratie al USAMV Bucuresti; statele de functii vor
fi depuse la Prorectoratul didactic, evaluarea si asigurarea calitdtii, in format electronic si in format
tiparit cu mentiunea numarului reviziei si a datei acesteia.

Pana la data de 06 septembrie 2019, statele de functii vor fi analizate, revizuite si avizate de
consiliile facultatilor, impreuna cu propunerile de scoatere la concurs a posturilor didactice
vacante pentru anul universitar 2019-2020 (semestrul | si semestrul 1), corelate cu propunerile de
mentinere a calitatii de titular si vor fi transmise Directiei Resurse Umane pentru verificarea si
centralizarea datelor.

Directia economica va aviza statele de functii pentru a confirma existenta fondurilor financiare
necesare.

Panad la data de 12 septembrie 2019, Consiliul de Administratie va aviza statele de functii,
propunerile de scoatere la concurs a posturilor didactice vacante pentru anul universitar 2019 —
2020, corelate cu propunerile de mentinere a calitatii de titular si le va inainta Senatului USAMV
Bucuresti spre aprobare.

Consiliul de Administratie al USAMV Bucuresti va putea fi imputernicit de catre Senatul universitar
ca pana la data de 11 octombrie 2019 sa aprobe eventualele corectii ale acestui document cu
privire la dimensionarea finald a formatiunilor de studiu.



