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REGULAMENT
DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A
DEPARTAMENTULUI PENTRU GESTIUNEA PROIECTELOR DE CERCETARE $7
SUPORT CDI
(DGPCS-CDI)

Capitolul 1

Cadrul juridic

Art. 1. Departamentul pentru Gestiunea Proiectelor de Cercetarea si Suport CDI este 0
structura tehnico-administrativa din cadrul USAMV-Bucuresti, subordonata Prorectoratului
pentru Cercetare Stiintifica. Activitatea departamentului este reglementatd de Regulamentul
de Organizare si Functionare al USAMV-Bucuresti, de Regulamentul Intern, precum si de
prezentul Regulament de Organizare si Functionare.

Art. 2. In activitatile pe care le desfasoara, DGPCS-CDI respecti cadrul legislativ national
corespunzator fiecdrui tip de activtate.

Art. 3. Misiunea DGPCS-CDI este de a gestiona din punct de vedere tehnic si economic
proiectele castigate in competitii nationale si/sau internationale de corpul academic al
USAMYV Bucuresti, in vederea derularii de activitati aferente cercetarii stiintifice, dezvoltarii,
inovarii §i sprijinirii activitatii academice. Pentru realizarea misiunii DGPCS-CDI au fost
definite obiective si atributii specifice care se regasesc intr-un capitol urmator.

Art4. Activitatea In cadrul DGPCS-CDI se desfdsoarda in conformitate cu principiile
managementului calitatii, stipulate in manualul calitatii (ISO 9001) si asumate de DGPCS-

CDI; personalul departamentului respectd un cod de etica si deontologie profesionala (Anexa
1).
Capitolul 11

Structura organizatorica si functionala a DGPCS-CDI

Art. 7. DGPCS-CDI are structura organizatoricd proprie. Activitatea din cadrul DGPCS-CDI
este realizatd de personal cu pregatire de specialitate tehnica si economicd, dupa cum
urmeaza:

Director: prezinta competente profesionale si abilitati tehnice, economice, stiintifice si de
management care ii permit planificarea, organizarea §i evaluarea activitatii departamentului;
explicarea eficientd a problematicii §i a obiectivelor cercetarii stiintifice in conformitate cu
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prioritatile si ariile tematice nationale si internationale; aplicarea legislatiei in vigoare si a
prevederilor stipulate in pachetele de informatii ale proiectelor in vederea derularii eficiente a
acestora; proiectarea de masuri si aplicarea acestora in vederea bunei desfasurari a activitatii
DGPCS-CDI; realizarea unei conexiuni intre personalul academic si stiintific implicat in
realizarea proiectelor, organismele finantatoare, personalul tehnico-administrativ al DGPCS-
CDI si al universitatii, precum si cu organismele academice si de management ale
Universitatii; luarea de decizii pentru rezolvarea unor situatii critice in legatura cu derularea
proiectelor, in cazuri care nu este necesara implicarea organismelor de management ale
universitatii si/sau implicarea juridica; realizarea de rapoarte privitoare la unele cazuri de forta
majord in vederea prezentarii lor organismelor academice si de management ale universitatii
spre analizd si solutionare; realizarea de rapoarte specifice privitoare la indicatorii calitatii
cercetarii stiintifice sau alte tipuri de rapoarte si situatii legate de derularea proiectelor pentru
cercetare stiintifica, solicitate de conducerea universitatii sau de diferite organisme la nivel
national; atributiile specifice sunt prevazute in fisa postului.

Economist principal: are studii superioare economice, precum s$i competente
profesionale si abilitati care ii permit: realizarea bugetului, evidentei financiar-contabile,
realizarea balantei si a bilanfului contabil, comunicarea cu departamente specifice ale
universitatii, cu experti contabili si auditorii externi, cu directorii de proiecte si cu
reprezentantii acestora; atributiile economistului principal sunt prevazute in fisa postului.

Economisti: personal cu studii superioare economice sau de inginerie economica;
numarul economistilor este variabil si dependent de evolutia numarului de proiecte gestionate
in cadrul DGPCS-CDI; realizeaza activitati de evidentd contabild si aferente acesteia sub
coordonarea si in colaborare cu economistul principal; realizeaza planul anual de achizitii
legat de proiectele de cercetare din cadrul universitatii; intocmeste si umareste Bugetul de
venituri si cheltuieli; atributiile fiecdrui economist sunt prevazute individual in fisa postului.

Referent tehnic pentru realizarea de activitati in sprijinul vizibilitdtii externe a
cercetarii stiintifice; are studii superioare de specialitate iIn domeniul fundamental stiinte
agricole si silvice, competente profesionale si abilitdti pentru a contribui la evidentierea,
promovarea si transferul cunoasterii.

Referenti: personal cu studii superioare management si/sau inginerie economica in
agricultura cu competente profesionale si abilitati de gestiune, analiza si comunicare; numarul
referentilor In cadrul DGPCS-CDI este variabil si depinde de volumul activitatii acestuia;
atributiile fiecarui referent sunt prevazute in fisa postului;

Capitolul 111
Obiective si atributii

Art. 6. Conform misiunii asumate, DGPCS-CDI gestioneaza, din punct de vedere tehnic si
economic proiectele de cercetare stiintifica care se deruleaza in cadrul USAMYV Bucuresti.
Pentru a-si realiza misiunea asumata, DGPCS-CDI are urmatoarele obiective permanente:

1. Asigurarea unui cadru profesionist, transparent §i colegial pentru gestiunea tehnico-
economica a proiectelor aferente de cercetare stiintifica.

2. Asigurarea unei colaborari eficiente cu departamentele si serviciile tehnico-
administrative din cadrul USAMV Bucuresti pentru a contribui la eficientizarea
implementarii proiectelor de cerectare si realizarii activitatilor suport CDI.

3. Realizarea unei evidente eficiente referitoare la activitatile (tehnice, economice si de
management) realizate in cadrul proiectelor gestionate.



4. Realizarea unei arhivari eficiente a documentelor tehnice si financiare legate de
proiectele de cercetare derulate in cadrul USAMYV Bucuresti, pentru a servi diferitelor
solicitari legate de aceasta.

5. Implementarea principiilor si procedurilor managementului calitatii; cresterea continua
a calitatii activitatilor realizate pentru a satisface exigentele colaboratorilor sii la toate
nivelurile.

6. Dezvoltarea relatiilor de colaborare cu institutiile si organismele nationale si/ sau
internationale finantatoare in scopul cresterii calitatii serviciilor prestate la nivel
institutional.

Capitolul 111
Atributii

Art. 7. Pentru indeplinirea misiunii sale si pentru atingerea obiectivelor, DGPCS-CDI are
urmatoarele atributii:
1. Informarea comunitatii academice din cadrul USAMYV Bucuresti:

a. Asigura diseminarea calendarului competitiilor in comunitatea academica din
USAMVB; informeazad permanent cu privire la finantarea activitatii de cercetare
stiintifica prin competitii de proiecte.

b. Publica pe site-ul universitatii sau disemineaza pe alte cai specifice informatiile legate
de contractarea si derularea proiectelor nationale si internationale de cercetare.

2. Participa si asigurd suport tehnic pentru depunerea noilor propuneri de proiecte de
cercetare:
a. Colecteaza, pregateste si furnizeaza formularele pentru depunerea propunerilor de
proiecte.
b. Relationeaza cu programele de finantare/autoritatile contractante pentru pregatirea
corespunzatoare a propunerilor de proiecte.
C. Asigurd asistentd §i suport pentru completarea formularelor necesare depunerii
propunerilor de proiecte educationale si de cercetare stiintifica.
d. Elaboreaza  componenta  financiara a  propunerii de  proiect, dacd
directorul/responsabilul de proiect o solicita.
e. Furnizeaza date si documente cu caracter administrativ si financiar pentru USAMV
Bucuresti.
f. Obtine avize, aprobari si certificate fiscale, in baza informatiilor si documentelor
trimise de directorul de proiect.
g. Urmadreste procesul de evaluare a proiectelor si comunica rezultatele competitiilor de
proiecte la departamentele universitatii si facultatilor.

3. Asigura suport si participa activ la contractarea proiectelor de cercetare:

a. Ofera consiliere si suport directorului/responsabilului de proiect in procesul de
contractare.

b. Colecteaza, pregateste si furnizeaza documente si formulare pentru contractarea
propunerilor de proiecte.

c. Relationeazd cu programele de finantare/autoritatile contractante pentru contractarea
proiectelor de cercetare stiingifica.

d. Elaboreaza componenta financiara a contractului de finantare la solicitarea
Directorului/Responsabilului de proiect.



e.

Asigurd verificarea, avizarea, semnarea si inregistrarea contractelor de finantare a
proiectelor educationale si de cercetare stiintifica — cu toate componentele si anexele
lor, pentru USAMV Bucuresti.

4. Gestioneaza din punct de vedere tehnic, financiar si administrativ derularea contractelor
de finantare a proiectelor de cercetare.

a.

b.
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Colecteaza si inregistreaza informatii legate de bugetul proiectului, termene, plati,
parteneri, pentru proiectele nationale si internationale.

Gestioneaza tehnic, financiar si administrativ derularea contractelor de finantare a
proiectelor nationale si internationale.

Primeste, completeaza, avizeaza, transmite §i arhiveaza documentatia pentru realizarea
cheltuielilor, pentru etapa in curs a contractului de finantare, in conformitate cu
procedurile interne specifice fiecarei activitafi de gestiune a deruldrii proiectului
(salarii, deplasari interne si externe, cheltuieli cu logistica, regie, etc.).

Realizeaza evidenta contabild a cheltuielilor, pe masurd ce acestea se realizeaza,
pentru fiecare contract de finantare, etapa de derulare a proiectului si departament.
Realizeazd esalonarea si operarea platilor cétre partenerii din proiecte, precum si
platile catre furnizori.

Urmareste debitorii proiectelor si ia masurile legale specifice in functie de situatie,
mergand pana la elaborarea de dosare juridice si inaintarea acestora la Biroul juridic al
Universitatii.

Informeaza directorii/responsabilii de proiect asupra situatiei financiare a proiectelor.
Arhiveaza documentele necesare justificarii financiare pentru etapa in curs a
proiectelor in conformitate cu procedurile interne specifice.

Participa la elaborarea raportarii financiare pentru etapele n curs §i pentru raportarea
finala a proiectelor.

Avizeaza raportul financiar si final pentru justificarea cheltuielilor proiectelor.

5. Realizeaza planul anual de achizitii pentru proiectele de cercetare aflate in derulare:

a.

b.

Solicita directorilor/responsabililor proiectelor de cercetare din universitate, anual sau
de cate ori este nevoie, informatii referitoare la achizitiile ce urmeaza sa se realizeze.
Intocmeste planul de achizitii pentru proiectele de cercetare aflate in derulare, pe care
il transmite Directiei de Achizitii Publice, in vederea analizei, aprobarii si includerii
acestuia 1n planul de achizitii general al USAMYV Bucuresti.

6. Intocmeste si umdreste Bugetul de venituri §i cheltuieli.

a.

b.

Realizeazd Propunerea bugetul de venituri si cheltuieli, anual, pentru proiectele de
educatie si cercetare stiintifica, in functie de numarul proiectelor contractate si implicit
bugetelor acestora.

Rectifica Bugetul de venituri si cheltuieli, pentru proiectele de educatie si cercetare
stiintificd in conformitate cu bugetele proiectelor nou contractate, in cursul unui an
bugetar.

7. Realizeaza evidenta financiar contabila a proiectelor de cercetare-dezvoltare.

a.

o

Evidenta contabila a actelor de banca din conturile proiectelor deschise la Trezorerie si
BCR.

Inregistrarea in contabilitate a facturilor de clienti, analiza clientilor.

Inregistrarea in contabilitate a facturilor de furnizori, analiza furnizorilor.

Intocmirea notelor contabile de salarii.



Evidenta contabila si analiza debitorilor.

Evidenta contabila a actelor de casa.

Evidenta contabild a materialelor consumabile.

Intocmirea registrelor de TVA si inregistrarea in contabilitate a operatiunilor legate de

TVA.

Intocmirea anexelor contabile pentru bilantul contabil trimestrial.

J. Verificarea balantelor contabile lunare.

K. Monitorizarea lunard a 1incasarilor, platilor, situatia platilor restante, situatia
cheltuielilor de personal, pentru proiecte nationale, europene si internationale.

I. Participd la elaborarea oricarei documentatii financiar-contabile referitoare la

proiectele de cercetare-dezvoltare monitorizate in cadrul departamentului, solicitate de

departamente ale universitatii sau de conducerea universitatii.
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8. Completeaza in “Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-
dezvoltare”.

a. Persoana din DGPCS-CDI desemnatd la nivelul institutiei cu elaborarea Fisei de
evidenta a Rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare completeaza fisa in sistem
on-line, pe site-ul oficial al Autoritatii de Stat pentru Cercetare Stiintifica (ANCS), in
sectiunea dedicata inregistrarii si evidentei rezultatelor cercetarii. Persoana desemnata
la nivelul institutiei poartd intreaga raspundere asupra veridicitatii datelor introduse.
Registrul de evidenta a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare are caracter
anual si constituie unul din formularele cu regim special gestionate la nivelul
institutiei.

9. Completeaza anual formularul Cercetarii statistice privind activitatea de cercetare-
dezvoltare din sectorul invatamdntului superior si clinici universitare (CD-HES).
a. Participa la completarea formularelor ce constituie Cercetarea Statistica privind

activitatea de cercetare-dezvoltare din sectorul invatamantului superior si clinici
universitare (CD-HES).

Capitolul 1V
Dispozitii finale

Art.8. DGPCS-CDI isi poate extinde sau restrange spectrul activitatilor sale, in functie de
necesitatile care apar in legatura cu derularea proiectelor de cercetare-dezvoltare.

Art.12. Orice modificare in organizarea si functionarea DGPCS-CDI, se realizeaza in
conformitate cu legislatia in vigoare, cu Regulamentul de Organizare si Functionare si
Regulamentele Interne ale USAMV Bucuresti. Modificarea este pusa in aplicare pe baza
deciziilor luate de organismele adminstrative si de management academic ale USAMV
Bucuresti.

Data: 18 februarie 2015 Director DGPCS-CDI

Prof.univ.dr. Georgeta TEMOCICO
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CERCETARE SI SUPORT CDI (DGPCS-CDI)

Anexa 1

COD DE ETICA SI DEONTOLOGIE PROFESIONALA

Departamentul pentru Gestiunea proiectelor de Cercetare si Suport CDI este 0
structurd tehnico-administrativa din cadrul USAMV-Bucuresti, subordonatid Prorectoratului
pentru Cercetare Stiintifica. Activitatea departamentului este reglementata de Regulamentul
de Organizare si Functionare al USAMV-Bucuresti, de Regulamentul Intern, precum si de
propriiul Regulament de Organizare si Functionare.

DGPCS-CDI are misiunea de a gestiona economic si a oferi suportul tehnic pentru
realizarea si implementarea proiectelor destinate dezvoltdrii invatamantului agronomic si
cercetarii stiintifice in acest domeniu.

DGPCS-CDI functioneazd ca o echipd unitd, pe baza principiului respectului
reciproc si a relatiilor de parteneriat si buna colegialitate. Fiecare membru al echipei
departamentului intelege sa-si indeplineasca riguros si eficient atributiile din fisa postului si
sa sprijine echipa la nevoie. Competentele si abilitatile profesionale, responsabilitatea si
buna-credinta ale fiecarui membru al echipei stau la baza indeplinirii cu succes a atributiilor
individuale si ale intregii echipe.

In cadrul echipei DGPCS-CDI activitatea tehnicd si economici se desfisoard cu
obiectivitate si impartialitate pentru a raspunde cerintelor legate de derularea proiectelor in
conditiile impuse de legislatia in vigoare. Fiecare membru al echipei subscrie eticii
profesionale si principiului confidentialitatii in activitatea pe care o desfasoara.

Intre membrii echipei DGPCS-CDI si directorii/responsabilii de proiecte din
Universitatea de Stiinte Agronomice si Medicind Veterinard din Bucuresti exista relatii de
cooperare bazata pe profesionalism si respect reciproc. Calitatea activitatii DGPCS-CDI

reprezinta un obiectiv prioritar al intregii echipe.

S afe | DEPARTAMENTUL PENTRU GESTIUNEA PROIECTELOR DE




