CAIET DE SARCINI
pentru achizitia de servicii in organizarea evenimentelor
“A patra editiei a Initiativei pentru Dezvoltarea Digitalului in Spatiul Universitar Francofon

(L’Initiative pour le développement du numérique dans I’espace universitaire
francophone/IDNEUF4)

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea contractului si constituie
ansamblul cerintelor pe baza carora se elaboreaza de catre fiecare ofertant propunerea tehnica. Caietul
de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice. Cerintele impuse in acest caiet de sarcini
vor fi considerate ca fiind minimale si obligatorii.

In acest sens, orice ofertd prezentata, care se abate de la prevederile Caietului de sarcini, va fi luata in
considerare, numai Tn masura in care propunerca tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ
superior cerintelor minimale din Caietul de sarcini. Ofertele de servicii care nu satisfac cerintele
caietului de sarcini vor fi declarate oferte neconforme si vor fi respinse.

PREMIZE

Tn perioada 20-21 iunie 2019, va avea loc A patra editie a Initiativei pentru Dezvoltarea
Digitalului in Spatiul Universitar Francofon (L’Initiative pour le développement du numérique
dans I’espace universitaire francophone/IDNEUF4)” evenimentul fiind organizat la Bucuresti, in
contextul exercitarii Presedintiei Romaniei la Consiliul Uniunii Europene.

Evenimentul se va desfasura la Palatul Parlamentului, va reuni ministri de invatdmant superior, oficiali
de rang inalt, reprezentanti ai mediului academic din tarile membre ale Organizatiei Internationale a
Francofoniei si ai Agentiei Universitare a Francofoniei precum 50 de reprezentanti ai donatorilor
totalizand un numar estimativ de 250 persoane pentru acest eveniment.

Evenimentul va fi organizat de Ministerul Educatiei Nationale, in colaborare Universitatea de Stiinte
Agronomice si Medicina Veterinard din Bucuresti (USAMVB)

A. OBIECTUL ACHIZITIEI
USAMYV - Bucuresti lanseaza procedura de achizitie pentru servicii de organizare de

evenimente, cod CPV 79952000-2, pentru organizarea Conferintelor: “A patra editie a Initiativei
pentru Dezvoltarea Digitalului in Spatiul Universitar Francofon (L’Initiative pour le
développement du numeérique dans [|’espace universitaire francophone/IDNEUF4)”
Caracteristicile tehnice si cerintele sunt specificate in prezentul caiet de sarcini.

B. BENEFICIAR
Universitatea de Stiinte Agronomice si Medicina Veterinard din Bucuresti (USAMVB).

C. LOCUL DE EXECUTARE A SERVICIULUI
Serviciul obiect al prezentei proceduri de achizitie se va desfasura in Romania, in diverse locatii si

spatii special amenajate in mai multe locatii din Bucuresti, incluzand Palatul Parlamentului si locatia
Clubul Diplomatic Bucuresti.

D. OBIECTIVE
Obiectivul evenimentului este desfasurarea in anul 2019 a Conferintei: “A patra editie a Initiativei

pentru Dezvoltarea Digitalului in Spatiul Universitar Francofon (L’Initiative pour le
développement du numérique dans I’espace universitaire francophone/IDNEUF4)”.



Operatorii economici au obligatia ca la elaborarea ofertei sa ia in considerare faptul ca dat fiind scopul
evenimentului, solutiile oferite in prestarea serviciului de organizare a acestuia trebuie sa raspunda
criteriilor de maxima functionalitate, criteriile propuse fiind o expresie a unei actiuni consistente de
comunicare si promovare a evenimentului si a imaginii tarii noastre.

E. TIPUL MANIFESTARII
Evenimentul va reuni ministri de invatamant superior, oficiali de rang Tnalt, reprezentanti ai mediului

academic din tarile membre ale Organizatiei Internationale a Francofoniei si ale Agentiei Universitare
a Francofoniei precum 50 de reprezentanti ai donatorilor totalizind un numar estimativ de 250
persoane pentru acest eveniment.

Tipologia evenimentului este cea de conferinta internationala.

F. DESCRIEREA SERVICIULUI
Descriere generala a serviciilor solicitate

Lot1

Amenajarea spatiului pentru desfasurarea evenimentului (salile de conferinta) si echipamente
audio - video trebuie sa reflecte imaginea de seriozitate si profesionalism specifice acestui tip de
intalnire:
a. dotarea cu aparatura tehnica audio—video high-definition, necesara proiectarii in power
point respectiv: 2 videoproiectoare, 2ecrane si 80 microfoane;
b. montarea/demontarea identitatii vizuale (roll-up-uri, spyder, structuri auxiliare);
C. amenajarea interioara cu decoratiuni florale adecvate in locatiile in care se vor desfasura
principalele evenimente;
d. dotarea cu aparatura pentru asigurarea interpretariatului FR-RO-FR si FR-EN-FR (casti
audio 250 buc.)
e. calareti de plastic pentru masa de reuniune a delegatiilor — 100 buc format A4.
Logistica evenimentului, precum si transportul materialelor la locul de desfasurare al
evenimentului vor fi asigurate de operatorul economic declarat castigator.
Lot 2
Serviciu_de_transport_intern_(transferul) invitatilor_straini_de la aeroport la hotel/la locul
desfasurarii evenimentelor si retur precum si de la hotel la locul desfasurarii manifestarii si retur,
operatorul economic castigator amenajand puncte de informare in holul fiecarui hotel vizat;
Logistica evenimentului va fi asigurata de operatorul economic castigator.
Lot 3
Serviciul de catering
Logistica evenimentului, precum si transportul materialelor/produselor la locul de desfasurare al
evenimentului vor fi asigurate de operatorul economic declarat castigator.
Lot4
Servicii _interpretariat FR-RO-FR pe durata evenimentului si FR-EN-FR pe durata
evenimentului

Lot1l
° Amenajarea spatiului__pentru _desfisurarea evenimentului (salile de conferinta)si
echipamente audio - video
Sala principala pentru desfisurarea conferintei — ,,1.C Bratianu”si Sala ,,Take Ionescu” din
Palatul Parlamentului pentru zilele de 20, 21 iunie 2019:
Cerinte:
- 100 de scaune suplimentare in raport cu dotarile salii cu dispunere in zonele unde exista spatiu
(inclusiv pentru personal tehnic/staff);
- calitate In ceea ce priveste acustica, iluminarea de televiziune si aerajul salii in conditiile unei
prezente totale de circa 250 persoane (20 iunie 2019) si respectiv 200 persoane (21 iunie 2019);
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daca este cazul, se vor solicita si asigura echipamente suplimentare, respectiv: videoproiectoare,
ecrane, microfoane, cotate financiar suplimentar la contractul de baza, facand obiectul unui act
aditional;

- sistem de proiectie pentru prezentari pe ecrane cu suport mobil, care sa permita vizibilitatea din
toate unghiurile salii;

- alte echipamente si conectica necesare pentru acCesul la utilitati, respectiv echipamente/conectica
pentru surse de energie si internet;

- acces la surse de curent electric care acopera necesarul de putere pentru functionarea
echipamentelor asociate salii si necesarul pentru laptopurile participantilor (ar trebui asigurate
prelungitoare astfel incat cel putin 1 din 3 participanti sa aiba acces continuu la o sursd de
curent n apropierea locului alocat 1n sald);

- eventuale alte aranjamente ambientale specifice;

- sa asigure resursa umand necesara (4 persoane) permanent pe parcursul celor 2 zile ale
evenimentului. Dintre acestea, 2 persoane trebuic sd cunoascd o limba de circulatie
internationala la nivel avansat si sa cunoasca bine detaliile organizarii evenimentului (program,
sali etc), iar 2 persoane trebuie sa aibd cunostinte si abilitati tehnice intemeiate pentru a fi
capabile sa rezolve in termen scurt toate eventualele probleme tehnice;

- sd asigure resursa umand necesara utilizarii in parametri normali a tuturor echipamentelor
asociate salii.

- Resursa umana sa fie vizibila si usor identificabila de catre participanti, ecusoane etc.

Pretul estimat pentru cerintele de mai sus este de 70.000,00 lei cu TVA.

Se vor asigura servicii pentru furnizare aranjamente florale in salile/locatiile evenimentului,
pretul estimat pentru aceste servicii este de 12.000 lei cu TVA.

° Logistica (amenajare/dotare cu echipamente mobilier, resursa umana).
Operatorul economic trebuie sa asigure resursa umana necesara (aproximativ 4 persoane). Aceste

persoane trebuie sa cunoasca o limbd de circulatie internationald la nivel avansat (engleza) si sa
cunoasca bine detaliile organizdrii evenimentului (program, sili, etc).

a) Punctul de inregistrare a participantilor.
Detalii tehnice:

- sa fie pozitionat, in fata Salii I.C. Bratianu a Palatului Parlamentului;
- are ca dotari permanente: minimum 4 mese si minimum 4 scaune.
- personalul delegat cu inregistrarea participantilor va fi asigurat de la MEN, USAMV-
BUCURESTI si AUF. Personalul delegat va cunoaste foarte bine agenda evenimentului.
b) Punctul de secretariat al evenimentului (desfasoara activitatile generale de secretariat care
deservesc conferinta);
Detalii tehnice:

- este amplasat in Sala Take lonescu - Palatul Parlamentului.

Dotari:

2 birouri care presupun fiecare: masa + computer conectat la internet + scaun;

- un copiator mic

- 2 imprimante color (ambele in retea cu cele 4 calculatoare) amplasate fiecare pe cate o masa;
- alte 2 mese suplimentare daca va fi cazul;

- rechizite, consumabile;

- acces la curent electric (inclusiv cu cabluri multipriza) pentru deservirea aparaturii tehnice;

- acces la internet wireless.

Lot 2
° Servicii de transport
Operatorul economic are obligatia prestarii urmatoarelor servicii:




- Informarea participantilor la sosire in aeroport si hoteluri, cu privire la orarul
deplasarilor, locatiile de cazare si locatiile in care se desfasoara evenimentul.

- Transportul participantilor intre aeroport - hotel — sala evenimente/locatii
evenimente, tur-retur.

1. Cerinte generale pentru transport intern:

Operatorul economic va asigura facilitarea imbarcarii in autoturisme/autocare/microbuze si asigurarea
transferului participantilor de la Aeroportul International Henri Coanda la hotelurile selectate sau la
locatia evenimentului, Tn sistem transport individual si/sau shuttle.

Operatorul economic va asigurarea transferul participantilor pentru un numar de maximum 250 de
persoane in 20 lunie 2019 si 200 persoane in 21 lunie 2019.

Se va asigura:

- marcarea vizibila cu ecuson specific a tuturor mijloacelor auto astfel utilizate;
- se va asigura necesarul de conducatori auto si de carburant;
- ofertantul va asigura si necesarul de resurse umane cunoscatoare a unei limbi de circulatie
internationald la nivel avansat (2 persoane), care vor ghida participantii;
- se vor utiliza autoturisme/autocare/microbuze pentru transferurile programate, cat si pentru
situatii speciale si neprevazute;
- la punctul de iesire din aeroport/hoteluri in care opresc mijloacele auto, ofertantul va asigura
necesarul de resurse umane (minim o persoana) care sa coordoneze imbarcarea participantilor (pe
intreaga perioada stabilitd); persoanele desemnate vor avea urmatoarele sarcini:

a) are un marcaj vizibil distinctiv cu logo-ul reuniunii;

b) vorbeste fluent limba franceza/engleza;

C) comunica cu organizatorii ierarhici pentru anuntarea si rezolvarea unor

eventuale situatii neprevazute.

e Conditii specifice pentru transport intern

a) 19, 20, 21 iunie 2019 - masini individuale pentru ministrii/sefi de delegatii, organizarea acestora in
sistem individual pe baza analizei graficului de sosiri si graficului de cazari (furnizat de USAMV
din Bucuresti, pana cel tarziu pe data de 16 iunie 2019), pentru transferul de la aeroport la toate
hotelurile selectate. Maximum 45 de delegatii de ministrii/sef de delegatie (45 de transferuri
individuale); (timpul de asteptare maxim aproximativ 30 minute). Pretul servicului de transport
cu masini individuale este de 900,00 lei cu TVA /masina/zi.

b) 20, 21 iunie 2019 - masini individuale pentru ministrii/sefi de delegatii, organizarea acestora in
sistem individual pentru transferul:

- de la hotel la Palatul Parlamentului;

- de la Palatul Parlamentului la locatia pentru receptia oferita de beneficiar;
- de la locatia pentru receptia oferita de beneficiar

- lahotel.

- de la hotel / Palatul Parlamentului la aeroport (21 lunie si 22 lunie).

c) 19, 20 si 21 iunie 2019 - asigurarea necesarului de autoturisme/autocare/microbuze (pentru un
numar de maxim 200 de persoane) — shuttle bus-uri pentru transferul participantilor, in functie de
graficul de zbor pe care USAMYV din Bucuresti il va transmite pana in data de 16 iunie, precum si
orele de transfer la/de la hotel la Parlament; Parlament — locatie receptie oferita de beneficiar,
locatie receptie oferita de beneficiar -hotel pentru data de 20 si de asemenea pentru data de 21
iunie), astfel:

- de la aeroport/hotel/Palatul Parlamentului;

- de la hotel la Palatul Parlamentului;

- de la Palatul Parlamentului la locatia pentru receptia oferita de beneficiar ( pentru 20
lunie);

- de la locatia pentru receptia oferita de beneficiar la hotel ( pentru 20 lunie)

- de la hotel/Palatul Parlamentului/la aeroport (21 si 22 Iunie) ;




Pretul total pentru servicului de transport cu autoturisme/autocare/microbuze este de
82.000,00 lei cu TVA. Operatorii economici au obligatia detalierii pretului in oferta financiara
pe tip de autovehicul/zi, estimand numarul de autovehicule pentru un numar de 200 persoane,
luand in calcul programul evenimentului.

Autovehiculele care urmeaza sa fie puse la dispozitie trebuie sa fie moderne, an de fabricatie recent

(incepand cu 2015), cu instalatie de aer conditionat si sonorizare in perfecta stare de functionare,
curate si confortabile. Pretul acestui tip de servicii va cuprinde si taxele de parcare, de autostrada,
carburantul etc, precum si costurile generate de parcurgerea distantelor fara calatori (pana la locul de
preluare a grupului sau de la locul in care manifestarea s-a sfarsit), cheltuielile de cazare, masa si
diurnd pentru sofer.

Operatorul economic va nominaliza 2 coordonatori tehnici, cu minim 5 ani experienta in organizarea
de evenimente (minim 1 eveniment), care vor superviza buna furnizare a acestor servicii.

Plata se va face pentru transportul efectiv realizat, conform listelor cu participantii transportati.
Prestatorul este pe deplin responsabil pentru respectarea tuturor normelor legale privind deplasarea
vehiculului pe drumurile publice si privind transportul de pasageri.Prestatorul va respecta programul
stabili conform desfasuratorului, vehiculele vor fi prezente la locul stabilit cu 1 ora inainte de preluarea
pasagerilor.In situatia in care, din motive tehnice sau in urma unor defectiuni, vehiculul nu poate
asigura transportul pasagerilor in programul stabilit, prestatorul are obligatia de a pune la dispozitie
intr-un interval de maxim 1 ord un alt vehicul conform cu prevederile caietului de sarcini pentru
continuarea calatoriei. Prestatorul are obligatia de a se asigura ca autovehicul pus la dispozitie sa fie in
buna stare de functionare din punct de vedere tehnic. Orice cheltuieli legate de intretinerea sau
repararea autovehiculului sunt in sarcina prestatorului. Vehiculele vor fi dotate cu scaune cu centuri
individuale pentru fiecare pasager in parte. Vehiculele vor fi dotate pentru situatii de urgenta, ITP
valabil, echipare iarna/varda corespunzatoare, rovinieta obligatorie, precum si sa respecte orice alte
obligatii prevazute de legislatia in vigoare. Soferii pusi la dispozitie trebuie sa aiba permis categorie
echivalenta cu cea necesara pentru conducerea autovehiculului respectiv.

Punctele de informare de la hoteluri
Ofertantul va trebui sa asigure si cate un punct de informare in fiecare din hotelurile mentionate mai

sus.
Punctele de informare - logistica:

a. se furnizeaza asistentd/consiliere participantilor (privind programul reuniunii, programul de
transport local
b. se realizeazda comunicarea cu organizatorii ierarhici pentru anuntarea si rezolvarea unor

eventuale situatii neprevazute.

Punctele de informare - organizare:

c. trebuie sd fie pozitionat in holul principal al hotelului/hotelurilor intr-un loc vizibil pentru cei
care intra in hotel, in apropierea receptiei;

d.  se identifica prin marcarea vizibila cu logo-ul conferintei; materiale vor fi puse la dispozitie de
catre beneficiar.

e.  dotari: minimum 1 masa si minimum 2 scaune, rechizite;

f.  in intervalele precizate anterior, fiecare punct de informare este in mod permanent deservit de
cate minim doud persoane care vorbesc fluent o limba de circulatie internationala (franceza/engleza).

Lot 3
° Serviciul de catering (pranz, pauze de cafea, receptie etc.)

Operatorul economic declarat castigator va furniza servicii de catering conform detalierii de mai jos:
Program asigurare servicii catering:



e 20 iunie 2019 — intre 11.00 — 11.30 si 16.00 — 16.30 — Coffee-breakuri la care vor participa
aproximativ 250 persoane, sala Take lonescu din Palatul Parlamentului;

e 20 iunie 2019 —intre 13.00-14.30 — Pranz la Palatul Parlamentului Salonul Brancovenesc — pranz
n sistem bufet, la care vor participa aproximativ 250 persoane;

e 20 iunie 2019 — intre 19.30 - 22.00 - Receptie oferita de beneficiar la Clubul Diplomatic
Bucuresti, Soseaua Bucuresti — Ploiesti nr. 2B, Sector 1 (receptia oferita de beneficiar Tn sistem
bufet, sala dotata cu mese si scaune si mese cu picior) la care vor participa aproximativ 250 de
persoane;

e 21 iunie 2019 — 13.00 - 14.30 - Pranz la Palatul Parlamentului, Salonul Brancovenesc— (pranz in
sistem bufet) la care vor participa aproximativ 200 persoane;

e 21 iunie 2019 — 11.00 -11.30 + 15.30-16.00 Coffee-break la care vor participa aproximativ 200
persoane, in sala Take lonescu.

Detalii privind continutul serviciilor de catering:

Cerinte minime:

20 iunie 2019:

Masa zilnica plafon maxim 150 lei/pranz/persoana cu TVA inclus (250 de persoane)

Receptie oferita de beneficiar plafon maxim 240 lei/ receptie oferita de beneficiar / persoana cu TVA
inclus (250 de persoane)

2 Coffee-break-uri plafon maxim 30 lei/coffee-break/persoana cu TVA inclus/ per buc (250 de
persoane)

21 iunie 2019:

Masa zilnica plafon maxim 150 lei/pranz/persoana cu TVA inclus (200 de persoane)

2 Coffee-breakuri plafon maxim 30 lei/coffee-break/persoana cu TVA inclus/per buc (200 de persoane)
Avand in vedere complexitatea tipologica a activitatilor din program, mesele vor fi asigurate in sistem
bufet. In consecinti, operatorul economic va trebui sa prezinte urmatoarele tipuri de meniuri indicate
(incluzand optiuni vegetariene):

Meniuri bufet (trei variante pentru receptia oferita de beneficiar, a se exclude carnea de porc), cu
urmatoarele caracteristici:

- Cel putin 5 feluri de gustari reci;

- Cel putin 5 feluri de gustari calde;

- Cel putin 3 feluri principale;

- Cel putin 3 feluri de garnituri;

- Cel putin 4 feluri de salate, cu sosurile aferente;

- Cel putin 5 feluri de desert, dintre care unul sa fie constituit din fructe;

- Cel putin 3 sortimente de paine;

- Cel putin 3 sortimente de cafea;

- Cel putin 5 sortimente de ceai;

- Cel putin 3 sortimente de sucuri naturale;

- Apa minerald si plata in recipiente de sticla.

Operatorul economic trebuie sa tind cont de eventualele restrictii culinare sau retete culinare specifice
(mancare vegetariana, mancare de post, etc).

Cantitatile de produse din meniuri trebuie sd concorde cu numarul de persoane.

Operatorul economic va include n propunerea tehnica si va lua in calcul la alcatuirea ofertei financiare
si produsele si seviciile aditionale (veselda de ceramicd/portelan, tacamuri de aluminiu, fete de masa,
servetele, diferite tipuri de suporturi, echipamente si recipiente pentru transportul §i pastrarea mancarii
calde, transportul mancarii si a personalului care deserveste serviciul de catering etc).



Operatorul economic trebuie sa asigure resursa umana necesara pentru buna desfasurare a serviciului
oferit.

Operatorul economic trebuie sa isi organizeze furnizarea serviciilor si suportul logistic astfel incat toti
participantii sa poata servi mesele in timpul stabilit conform programului.

Operatorul economic va prezenta in oferta tehnica cel putin urmatoarele elemente:

v meniuri indicate in conformitate cu cerintele solicitate anterior;
v’ elementele de organizare logistici pe care le propune pentru furnizarea serviciilor de
masa.

Operatorul economic declarat castigator va avea obligatia de a transmite Autoritdtii Contractante, spre
avizare, propuneri de meniu pentru fiecare activitate din program.

Serviciile trebuie sa fie realizate la cele mai bune standarde de igiena si curdtenie, respectand normele
in vigoare si luand in calcul diversitatea culturala a participantilor.

Operatorul economic va nominaliza si doi coordonatori tehnici, cu minim 5 ani experientd in
organizarea de evenimente (minim 1 eveniment), care vor superviza buna furnizare a acestui serviciu.
Meniul va fi tiparit in limbile romana, franceza si engleza cu specificarea alergenilor si va fi amplasat
pe mese sau la loc vizibil cu acces pentru fiecare participant. Plata se va face pentru meniurile
consummate efectiv, conform listelor cu participanti.

20 si 21 iunie 2019 Salonul Brancovenesc pentru Pranz din Palatul Parlamentului
Cerinte

o se va asigura amenajarea/ ulterior finalizarii evenimentului va elibera spatiul de amenajarile
realizate cu ocazia evenimentului;
° servirea se va face in sistem ,,bufet” la mese cu scaune.

20 si 21 iunie 2019 Sala Take lonescu pentru Coffee-break-uri din Palatul Parlamentului

Cerinte

o se va asigura amenajarea/ ulterior finalizarii evenimentului va elibera spatiul de amenajarile
realizate cu ocazia evenimentului;

° ofertantul va trebui sa asigure resursa umand necesara (10 persoane). Dintre acestea, 8 persoane
trebuie sa cunoasca o limba de circulatie internationala la nivel avansat si sa cunoasca bine detaliile
Organizarii evenimentului (program, sili etc), iar 2 persoane trebuie sd aibd cunostinte si abilitati
tehnice specifice pentru a fi capabile sa rezolve in termen scurt toate eventualele probleme tehnice.

20 iunie 2019 — Intre 19.30 — 22.00 — Receptie oferita de beneficiar la Clubul Diplomatic Bucuresti,
Soseaua Bucuresti — Ploiesti nr. 2B, Sectorl
Cerinte

. servirea se va face in sistem bufet la mese cu scaune si mese cu picior inalt;

° sa asigure dotarea locatiei in care se va servi masa cu mobilier adecvat pentru 250 persoane, daca
este cazul;

° ofertantul va trebui s asigure resursa umana necesara (10 persoane). Dintre acestea, 8 persoane
trebuie sa cunoasca o limba de circulatie internationala / franceza sau engleza la nivel avansat si sa
cunoasca bine detaliile organizarii evenimentului (program, sili etc), iar 2 persoane trebuie sa aiba
cunostinte si abilitati tehnice specifice pentru a fi capabile sa rezolve in termen scurt toate eventualele
probleme tehnice.

° Operatorul economic se va asigura de decontarea tuturor cheltuielilor aferente organizarii unei
receptii oferita de beneficiar de pe 20 iunie 2019 — Clubul Diplomatic Bucuresti, Soseaua Bucuresti —
Ploiesti nr.2B, Sector 1 (inclusiv amenajare/ ulterior finalizarii evenimentului va elibera spatiul de
amenajarile realizate cu ocazia evenimentului).




Lot 4

Servicii__interpretariat FR-RO-FR _pe durata _evenimentului _si  FR-EN-FR pe durata
evenimentului
Se va asigura pe toata durata evenimentului minimum 2 interpreti cu experienta specifica in domeniu,

de minimum 3 ani.
Pretul estimat pentru cerintele lotului 4 este de 10.000,00 lei cu TVA.

» OBLIGATIILE FIRMEI CASTIGATOARE
Pe toatd durata contractului, firma castigatoare trebuie sa asigure functionarea perfectd a serviciilor,

garantand un nivel optim de organizare si gestiune, avand in vedere importanta evenimentului.

Firma castigdtoare nu poate sa refuze sd execute imediat dispozitile ORGANIZATORULUI care
privesc atat modul de executare a serviciilor, cat si alegerea si/sau inlocuirea materialelor.

Trebuie tinut cont de faptul ca toate bunurile si/sau serviciile furnizate de firma castigatoare pentru
executarea serviciului trebuie s respecte normele in vigoare in materie de siguranta in ceea ce priveste
materialele folosite, tehnicile de constructie si confectionare, proiectele de punere in practica si
logistica privind organizare. Materialele folosite (structuri, decoratii, infrastructuri operative) raman in
proprietatea firmei castigitoare; aceasta se obliga sa furnizeze ORGANIZATORULUI, pe toata durata
contractului, materiale eficiente, in perfectd stare de prezentare si conservare, suficiente pentru a
acoperi toate manifestarile din program, chiar daca acestea se desfasoara simultan.

Firma castigatoare va fi interlocutorul exclusiv in raport cu societatile organizatoare pentru a desfasura
toate formalitatile necesare in materiec de amenajare; aceasta are obligatia sa respecte strict legile si
dispozitiile in vigoare, chiar si in materie de raspundere civila si penald care deriva din executarea
lucrarilor in sarcina firmei.

Orice taxa de asigurare este in sarcina firmei castigatoare (asigurarea pentru daunele impotriva tertilor,
incendiu si furtul materialelor si a obiectelor din cadrul evenimentului si orice altd asigurare, eventual
necesara).

Tn orice caz, firma céstigitoare se obligi a exonera ORGANIZATORUL de orice responsabilitate fata
de terti si, de asemenea, se obliga de a plati toate despagubirile care deriva din greseli, imperfectiuni,
omisiuni sau inexactitati din timpul deruldrii serviciului, care se pot imputa acesteia pentru bunuri
mobile si/sau imobile, precum si pentru persoane.

>  OBLIGATII CARE DERIVA DIN RAPORTUL DE LUCRU CU ANGAJATII SI
SUBCONTRACTORII

Firma castigatoare are fatd de proprii angajati si subcontractori toate obligatiile care deriva din
dispozitiile legale si regulamentele in vigoare in materie de muncd, precum si de asigurari de stat si
asigurdri sociale obligatorii, la acele nivele la care sunt executate prestatiile, ludnd 1n sarcina sa toate
cheltuielile respective, exonerand in mod expres ORGANIZATORUL de orice responsabilitate.

>  GARANTIA CATRE TERTI

ORGANIZATORUL nu isi asuma nicio responsabilitate pentru daunele care pot sd apard din cauza
firmei castigatoare si/sau a angajatilor acesteia in timpul sau in urma executarii lucrarilor subiect al
prezentului contract sau pentru orice alta cauza sau motiv, fiind de acord ca orice risc este asumat in
mod integral si direct de firma castigatoare care se obligd incd de pe acum sia exonereze
ORGANIZATORUL de orice consecinta pagubitoare.

Sunt in sarcina firmei castigatoare toate asigurdrile necesare pentru a evita aparitia de pagube in ceea
ce priveste lucrdrile, persoanele si lucrurile pe durata executarii serviciului subiect al prezentei
proceduri, punand in practica toate masurile necesare pentru siguranta si protectia muncii

»  PERSONALUL INSARCINAT CU FUNCTIONAREA EVENIMENTULUI



Pentru buna functionare a evenimentului se va folosi personal calificat profesional, in numar suficient,
pus la dispozitie de firma castigitoare pe toatd durata manifestarii. Firma, care va desemna un unic
referent reponsabil pentru proiect, va trebui sa asigure prezenta continua a propriului personal pentru
diferitele functii necesare.

Tipologia personalului - respectand dispozitiile si legile Tn vigoare, operatorul economic trebuie sa
aloce personal destinat/calificat pentru prestarea activitatilor pre si post eveniment, respectiv:
montare/demontare mobilier/materiale publicitare/echipamente etc., asigurarea curateniei in spatiile
utilizate, asigurare logistica eveniment, asigurare transport materiale si produse catering etc.

»  RECEPTIA PRODUSELOR SI SERVICIILOR:

- Receptia va consta in verificarea cantitativa si calitativa a serviciilor/produselor contractate si va
fi efectuata la sediul Beneficiarului si va fi finalizata prin incheierea unui proces-verbal de receptie
semnat de reprezentantii Furnizorului si cei ai Beneficiarului.
- Plata se va efectua pe baza facturii emisd de cétre operatorul economic la sfarsitul fiecarei
activitati si a procesului verbal de receptie a serviciilor. Factura va fi insotitd de tabelele nominale
(prezentd) cu participantii la activitati (pe fiecare zi de activitate), diagrama de cazare si orice alt
document solicitat (bilete de avion/bording-pass/factura fiscala). Factura va cuprinde numarul de
participanti si pretul unitar pentru serviciile de transport iar pentru restul serviciilor un pret total.
- Dacd vreunul din produse nu corespunde specificatiilor din oferta propusa, Beneficiarul are
dreptul sa il respingd, iar Furnizorul are obligatia, fara a modifica pretul contractului:

» sd Inlocuiasca produsul refuzat, in 5 zile lucratoare de la sesizarea achizitorului;

» sa faca toate modificarile necesare pentru ca produsele/serviciile sd corespunda specificatiilor

tehnice, in 5 zile lucratoare de la sesizarea achizitorului.

- Dupa solutionarea eventualelor neconformitati se va Incheia procesul verbal de receptie finald,
cantitativa si calitativa, semnat de reprezentantii Furnizorului si ai Beneficiarului.
- Daca se constata defecte asupra produselor ulterior receptiei produselor/serviciilor, Furnizorul va

inlocui in termen de 5 zile lucratoare aceste produse/servicii.
>  GARANTII:

- Furnizorul are obligatia de a garanta cd toate materialele furnizate prin contract sunt noi,
nefolosite. Toate materialele vor fi inscriptionate conform manualului de identitate vizuala

- Beneficiarul are dreptul de a notifica imediat Furnizorul, in scris, orice plangere sau reclamatie
ce apare in conformitate cu aceasta garantie.

- La primirea unei astfel de notificari, Furnizorul are obligatia de a remedia defectiunea sau de a
inlocui produsul in perioada convenita, fara costuri suplimentare pentru Beneficiar, la adresa de livrare.
- Daca Furnizorul, dupd ce a fost instiintat, nu reuseste sa remedieze defectul Tn perioada
convenita, Beneficiarul are dreptul de a lua masuri de remediere pe riscul si spezele Furnizorului si
fara a aduce nici un prejudiciu oricdror altor drepturi pe care Beneficiarul le poate avea fata de acesta
prin contract.

»  ORGANIZARE SI METODOLOGIE

Propunerea tehnica va fi structurata intr-un mod care sa permita urmarirea facila a raspunsurilor, punct
cu punct, la cerintele caietului de sarcini, de catre comisia de evaluare a ofertelor. Propunerea tehnica
trebuie sa reflecte asumarea de catre ofertant a tuturor cerintelor/ obligatiilor prevazute in Caietul de
sarcini.

>  FACILITA TI OFERITE DE FURNIZOR

Furnizorul va asigura toate resursele umane si materiale necesare pentru buna executie a contractului.
»  ALTE CERINTE

- Toate preturile produselor si serviciilor vor fi exprimate in lei cu TVA si sunt ferme pe toata
perioada contractului.

- Toate cerintele enuntate in Caietul de sarcini sunt minimale si obligatorii.

- Nerespectarea in totalitate a cerintelor tehnice prevazute in Caietul de sarcini va conduce la
declararea ofertei ca neconforma si respingerea ofertantului

- Adjudecarea se va efectua in conformitate cu prevederile documentatiei de atribuire.



- Pe parcursul deruldrii contractului, Autoritatea Contractanta isi rezerva dreptul de a modifica
datele si conditiile de desfasurare a evenimentelor, precum si locatiile, cu conditia notificarii in timp
util a Prestatorului.

Intocmit,
ing. Stefanita Ilina
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