DIRECTIA/DEPARTAMENTUL: CENTRUL DE CONSILIERE S| ORIENTARE TN CARIERA
DEPARTAMENTUL DE CONSILIERE VOCATIONALA SI OCUPATIONALA

9.

10.

11
12

REFERATUL DF NFCFSITATF PRIVIND TRANSFORMAREA POSTULUI

(in vederea promovarii pe un grad sau treaptd de nivel superior ale aceleiasi functii)

Denumirea postului conform statului de functii aprobat: ADMINISTRATOR FINANCIAR, STUDII
SUPERIOARE

Gradul sau treapta profesionala a postului inainte de transformare: Il

Gradul sau treapta profesionald a postului dupd transformare: Ii

Numele salariatului: BOROIU LAURENTIU-CATALIN

Rezultatele obtinute de catre salariat in urma evaluirii performantelor individuale in ultimii
3 ani: FB : FB : FB.

Justificarea necesitatii transformarii postului si a modificarii fisei de post: Cresterea volumului

de munca.

Atributii suplimentare si/sau modificate prevazute in fisa de post a postului transformat:
Facilitarea relatiei dintre studenti si piata muncii, precum si consilierea individual3 a acestora.
Descrierea activitatii desfasurate de salariat: activitate specifica de consiliere vocationald si
ocupationald, implementarea cursului de competente digitale Certiport si pregitirea
studentilor in vederea sustinerii examenelor de competente.

Nivelul de insusire a legislatiei specifice activitatii desfasurate: superior.

Aptitudinile pe care le-a dovedit candidatul in modul de indeplinire a atributiilor:
profesionalism, excelente calitdti de comunicare.

. Conduita candidatului in timpul serviciului: eticd profesionals.
. Bibliografia:

e (arta Universitara a USAMV din Bucuresti;

e Legea 53/2003, Codul muncii cu modificérile si completérile ulterioare;

e Regulamentul privind regimul actelor de studii in sistemul de invdtdmant superior
- Ordin nr.657 din 24.11.2014;

e Regulamentul comisiei de eticd universitard a USAMV din Bucuresti;

e REGULAMENT de organizare si functionare a Centrului de consiliere si orientare in
cariera;

e Legea Educatiei Nationale nr.1/2011 cu modificirile si completarile ulterioare;

e Metodologia certificdrii formarii profesionale a aduliilor aprobatd prin ordin
comun al ministrului muncii, solidaritatii sociale si familiei si al ministrului
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educatiei, cercetdrii si tineretului, cu nr. MMSSF 501/08.10.2003 si nr. MECT
5253/16.10.2003 publicat in Monitorul Oficial al Roméaniei Nr. 774/5.X1.2003;
Regulamentul de organizare si functionare al USAMV din Bucuresti;

H.G. nr. 595/2015, privind aprobarea Nomenclatorului domeniilor si
specializdrilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invtamant superior pentru anul universitar 2015-2016;

13. Tematica de examen:

Organizarea si functionarea Centrului de consiliere si orientare in carier3;
Promovare si dezvoltare profesionalg;

Continutul regulamentului de organizare si functionare al universitatii;
Regimul actelor de studii in sistemul de invatdmant superior;
Organizarea si functionarea comisiei de etica universitar;
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