Universitatea de Stiinte Agronomice si
' Medicina Veterinara din Bucuresti

Facultatea/departamentul /directia/serviciul/biroul

Facultatea de Medicina Veterinara

Aprobat,
Vizat, Consiliul de Administratie
Directia Resurse Umane

{uuwmr%:: alea de Stiinte Agronomice | 1
[s! Medicina Veterinara - Bucuresti

IFACUL TATEA DE MEDICINA \EZERI AR
'JNTR!‘:‘\[ Nr. % j? ;
g fE'su\E

T T e ST 22 e e

=S T

. Referat

Va rugam sa aprobati scoaterea la concurs a postului vacant de administrator financiar-referent
studii superioare, cu normd de 4 ore conform statului de functii al Facultatii de Medicina Veterinara, |
Departament Stiinte Preclinice, avand in vedere vacantarea prin demisie (se vor preciza motivele scoaterii la |
concurs), ceea ce necesitd incadtarea unui nou salariat. Angajarea se va face pe perioada nedeterminata {cu
| perioada de proba 3 luni).
Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitatile sunt cuprinse in fisa postului anexata la prezentul
referat.

Informatii necesare scoaterii la ®mncurs:

1. Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:
i. are cetdtenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
ii. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

iii. are varsta minima rgglementata de prevederile legale;

iv. are capacitate deplina de exercitiu;

v. are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintei medicale eliberata de medicul de familie sau de unitati sanitare abilitate;

vi. indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

vii. nu a fost condamrfat(d) definitiv pentru savérsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autoritatii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditiile specifice de partlmpare la concurs, conform specificatiei fisei postului:
i. nivelul studiilor: superioare;
ii. domeniul studiilor: :
iii. vechime in specialitatea postului: :
iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): :
v. alte conditii specifice (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, permis conducere,
alte abilitati si depringeri, s.a.):
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cunostinte operare PC
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Probele de concurs constau in:
i. proba scrisa (pentru competente specifice postului)
ii. interviu

Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):

1. Intocmirea si aprobarea bugetului de venituri si cheltuieli.

2. intocmirea si aprobarea planului de achizitii.

3. Patrimoniului universitatii

Bibliografia: (poate cupfinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacantatad)

Legea Educatiei Nationale nr. 1/05.01.2011, publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, partea |
Legea 98/19.05.2016 privind achizitiile publice

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice publicata in Monitorul Oficial al Romaniei, nr. 597/ 2002
Legea nr. 319/2006 securitatii si sanatatii in munca

Legea 53/2003 Codul MEncii

Propunere privind componenta comisiei de concurs:
Presedinte: Prof.univ.dr. Andreea Iren Serban — director departament
Membri: Conf.univ.dr. Mariana lonita

Sef Iucré.ri Dr. Margarita Ghimpeteanu

Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:
Presedinte: Conf.univ.dr. Gabriel Cotor

Membri: Sef lucr.dr.Petronela Mihaela Rosu

Sef lucr&r.Gheorghe Valentin Goran

(Conducdtorul structurii in care
figureazd postul vacant)

Prof.univ.dr. Andreea Iren Serban — director departament
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