Conditiile specifice de participare la concurs, conform specificatiei fisei postului:

i. nivelul studiilor; superioare;
ii. domeniul studiilor: inginer;

iii, vechime in specialitatea postului: -
iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere): -

;

v. alte conditii specifice (cuncasterea unei limbi striine, cunostinte operare PC, permis conducere, alte abilititi si deprinderi,
s

operare PC

timbi strdine — engleza si franceza

cunoastere operare anumite programe folosite in secretariat

scris caligrafic

o n oo

Probele de concurs constau in:

i. proba scrisd (pentru competente specifice postului) si proba practicd (pentru alte
competente specificate in fisa postutui)
ii. interviu

Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):
i, Organizarea inv3tdmantului superior
i Activitéti de secretariat in cadrul institutiilor de invitdmant superior

Bibliografia: (poate cuprinde acte normative, fucrdri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantata)
i Legea 1/2011
ii. Metodologia de admitere — Ciclul |
iii. Metodologia de finalizare a studiilor universitare de licenta

V. Metodologia de acordare burse in invitdmantul universitar
V.
vi.
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