v. alte conditii specifice (cunoasterea unei limbi strdine, cunostinte operare PC, permis conducere, alte abilitati si deprindesi,
s.a.):
a. cunoasterea limbii engleze, nivel mediy;
b. cunostinte operare PC /programare pe calculator, sisteme de gestiune a bazelor de date,
utilizare pachet de programare MS Office si navigare internet;

3. Probele de concurs constau in:
i, proba scrisd
i, interviu.

4, Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):
i. Procedura de completare si eliberare a actelor de studii;
ii. Regulamentul USAMVB de organizare si desfdsurare a examenelor de licenta si master;
iii. Procedura de orpanizare si desfisurare a examenelor de finalizare a studiilor.

5. Bibliografia: {poate cuprinde acte normative, lucrari, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevantd pentru functia vacantata}
i. Legea educatiei nationale nr.2/2011;
ii.  Ordinul MEN nr. 657/2014 pentru aprobarea Regulamentului actelor de studii;
iii.  Ordinul MEN nr. 6125/20.12.2016 privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si
desfésurare a examenelor de licentd/diplomd si disertatie
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