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Referat
privind mutarea postului de curier de la Cabinet Rector {a Directia Scolaritate/Registraturd si scoaterea
la concurs a postului

1. Postvacant:
¢ Curier — USAMV din Bucuresti

2. Conditii necesare ocupdrii postului:

o  Studii medii sau studii generale

s ovechime de minim S ani in muncé

s capacitate deplind de executie ,

¢ stare bund de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza
adeverintel medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate

e indemadnare si abilitate in realizarea cerintelor practice;

e capacitate de comunicare;

2. Tematicd:

+ Cunostinte legate de functionarea arhivei.
e Cunogstinte de primirea, inregistrarea, clasificarea si distribuirea corespondentei
e Protectia informatiilor clasificate

3. Bibliografie:

e legea nr. 16/1996 — Legea Arhivelor Nationale cu modificdrile si completarile ulterioare
s Legeanr. 182 / 2002 privind protectia informatiilor clasificate, actualizatd

s Regulamentul intern al USAMV din Bucuresti

» Regulamentul privind organizarea si functionarea USAMV din Bucuresti

» Carta USAMV din Bucuresti
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