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Vi rugdm s3 aprobati scoaterea la concurs a postului vacant de __secretar facuitate studii

universitare de lungd duratd conform statului de functii al Facultétii de Horticulturd/ Secretariat ,

avand in vedere c¢d doamna Clucerescu Roxana ,a fost transferatd in cadrul altui departament, ceea

ce necesitd incadrarea unui nou salariat. Angajarea se va face pe perioadd nedeterminatad.
Sarcinile de serviciu, atributiile si responsabilitdtile sunt cuprinse in fisa postului anexata la

prezentul referat.

informatii necesare scogterii la concurs:

1. Conditii generale de participare la concurs, conform legislatiei in vigoare:
i. are cetatenia romana, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor
apartinand Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;
ii. cunoaste limba romana, scris si vorbit;

iii. arevarsta minima reglementata de prevederile legale;

iv. are capacitate deplin3 de exercitiu;

v. are o stare de sdndtate corespunzdtoare postului pentru care candideaza, atestata pe baza
adeverintei medicale eliberatd de medicul de familie sau de unitdii sanitare abilitate;

vi. findeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

vil. nu a fost condamnat(a) definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra
statului ori contra autorititii, de serviciu sau in legdturd cu serviciul, care Impiedica infaptuirea
justitiei, de fals ori a unor fapte de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar
face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

2. Conditille specifice de participare la concurs, conform specificatiei fisei postului:

i. nivelul studiilor: superioare;

ii. domeniul studiilor: H

iii. vechime n specialitatea postului: ;
iv. vechime in functie de conducere (pentru posturile de conducere}: : ;
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v. alte C{)nditii speciﬁce {cunocasterea unei limbi strine, cunostinie operare PC, permis conducere, alte abilitdti s deprinder), s,0.);
a. operare PC silT
b. cunocastere platforme educationale
€. cunostinte limb3 striing

I~ ' — i
3. Probele de concurs constau in: INTERN LT
i. proba scrisa (pentru competente specifice postului) §1 /Fsau-prohi-peaetied-(pentru alte
competente specificate in figa postului)

4. Tematica (stabilitd pe baza bibliografiei):
i.  Admiterea sifinalizarea studiilor in invdtdmantul universitar
ii. Contractul de studii universitare
iii. Utilizare platforme educationale: Moodle, Microsoft Teams
iv.  Traducere texte de specialitate limba romand/ limba englezd, limba englezd/limba roméand

5. Bibliografia: {poate cuprinde acte normative, lucriri, articole de specialitate sau surse de informare
si documentare expres indicate, cu relevanta pentru functia vacantati)
i.  Lepea Educatiei Nationale nr 1/2011
il. Legea 288/2004 - privind organizarea studiilor universitare
iii.  Regufamentul activitatii profesionale a studentiolr din cadrul USAMVB
iv.  Codul de eticd si deontologie profesionald universitard

6. Propunere privind componenta comisiei de concurs:
Presedinte: _
Membyri: -

7. Propunere privind componenta comisiei de solutionare a contestatiilor:

Presedinte:
Membri: .

Data, 07 septembrie 2021

(Conducditorul structurii in care
figureazéd postul vacant)

Prof.univ.dr. Constantin Adrian Asinici
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