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REGULAMENT

de organizare si functionare a Centrului de informare si documentare

CAPITOLUL | - MISIUNE

Art. 1

Centrul de Informare si Documentare (CID) al Universitatii de Stiinte Agronomice si Medicind Veterinara din
Bucuresti (USAMV Bucuresti) functioneaza in cadrul USAMV Bucuresti in conformitate cu:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/ 2023 cu modificarile si completarile ulterioare;

2. Legea bibliotecilor nr. 334/ 2002, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/ 1998 privind constituirea Fondului
de sustinere a bibliotecilor din invatamant;

4. Codul muncii (Legea nr. 53/ 2003) republicat, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Ordinul Ministerului Educatiei Nationale nr. 3058/ 943/ 2018 privind reglementarea functiilor cu statut
de personal didactic auxiliar care nu se regasesc in anexa | "Familia ocupationald de functii bugetare
Tnvdtdmant" la Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice;

6. Legeanr.8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu modificarile sicompletarile
ulterioare;

7. Regulamentul-cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul national, aprobat prin
Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3944/ 2003;

8. Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 4626/ 2005 privind aprobarea Metodologiei de recuperare
a documentelor pierdute, distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor si a nerespectarii termenelor
de restituire a publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invatamantului, precum si a
Precizarilor privind calculul valoric al acestor documente;

9. Ordinul Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 5286/ 2004 privind aprobarea Regulamentului pentru
imprumutul interbibliotecar;

10. Carta USAMV Bucuresti, ROF al USAMV Bucuresti si Organigrama USAMV Bucuresti.

Art. 2

(1) CID este o structura infodocumentara universitara de tip biblioteconomic, de drept public, fara personalitate
juridica, parte integranta a sistemului national de invatamant;

(2) CID asigura baza infodocumentara necesara procesului de invatamant pentru toate categoriile de utilizatori
si participa la activitatea de instruire, formare, educatie si cercetare din USAMV Bucuresti.

(3) Misiunea fundamentala a CID este aceea de a asigura accesul neingradit la informatie si cunoastere si de a
contribui decisiv la dezvoltarea Tnvatamantului si cercetarii prin furnizarea de servicii adecvate mediului
academic si stiintific.

Art.3

Activitatea specifica CID are caracter biblioteconomic si consta in operatiuni de dezvoltare, organizare,
prelucrare, conservare si comunicare a colectiilor specializate de publicatii cu caracter stiintific, utilizand categorii
variate de suporturi documentare (traditionale si digitale), in acord cu programele de invatamant si de cercetare
ale USAMV Bucuresti.
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Art. 4
CID indeplineste sarcini in cadrul Sistemului national integrat de biblioteci/ centre de informare si documentare
din Romania in vederea realizarii Catalogului national partajat respectiv a bibliotecii virtuale romanesti.

Art. 5

CID poate intretine si dezvolta relatii de cooperare cu biblioteci si centre de informare si documentare, precum
si cu alte institutii academice si culturale din tara si strdinatate in vederea optimizarii si dezvoltarii activitatilor
din domeniul infodocumentar.

Art. 6
CID realizeaza servicii de schimb de publicatii cu structuri omoloage din mediul academic, precum si cu alte
institutii, din tara si strainatate si efectueaza imprumut interbibliotecar intern si international de publicatii.

Art. 7
USAMV Bucuresti asigura, in cadrul legal, baza materiald necesara functionarii si bunei desfasurari a activitatii
CID in vederea indeplinirii obiectivelor in concordanta cu misiunea asumata.

CAPITOLUL Il - STRUCTURA SI ACTIVITATI

Art. 8
CID are urmatoarea structura organizatorica:
(1) Centrul de informare si documentare/ Biblioteca Centrald Marasti (CID/ BCM), condusa de un sef de serviciu;
(2) Centrul de informare si documentare/ Biblioteca Splai (CID/ BS), condusa de un sef de serviciu;
(3) Centrul de informare si documentare/ Compartimentul Scientometrie si Publicatii;
(4) Tn cadrul CID functioneaza urmétoarele categorii de personal:

e personal de specialitate (bibliotecari cu studii medii/ superioare, administrator financiar), cu statut

de personal didactic auxiliar;

e personal de intretinere.
(5) CID se afla sub coordonarea Rectorului USAMV Bucuresti si este condus de un director, cu urmatoarele
atributii:
a) reprezinta CID, respectiv CID/ BCM si CID/ BS din structura, in raporturile cu institutiile, organele, organizatiile
centrale si locale, cu alte institutii cu care CID coopereaza;
b) coordoneaza politica generala a CID, respectiv ale CID/ BCM si CID/ BS din structura, adopta politicile si
planurile anuale specifice Tn masura sa asigure desfasurarea, in conditii de performanta, a activitatii curente si
de perspectiva;
c) coordoneaza realizarea si indeplinirea Strategiei de dezvoltare a CID, respectiv ale CID/ BCM si CID/ BS din
structurd, a Raportului anual de activitate si a Planului de obiective anual, in directiile fundamentale: dezvoltarea
colectiilor, prelucrarea documentelor, accesul utilizatorilor la informatii si cunoastere, diseminarea informatiei
si a documentelor, informatizarea, digitizarea, asigurarea dezvoltarii profesionale;
d) asigura utilizarea rationald a tuturor categoriilor de resurse ale CID, respectiv ale CID/ BCM si CID/ BS din
structura si urmareste atragerea de noi resurse complementare;
e) propune Consiliului de administratie (CA) al USAMV Bucuresti, toate activitatile in legatura cu achizitiile
publice, inventarierea patrimoniului, arhivarea documentelor si casarile de bunuri.
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Art.9

(1) CID are ca obiect de activitate:

a) achizitia documentelor pe orice tip de suport si a diferitelor produse/ servicii de informare-documentare
electronice;

b) prelucrarea, organizarea si administrarea documentelor achizitionate, pe orice tip de suport, si a diferitelor
produse/ servicii de informare-documentare electronice;

c) diseminarea informatiilor, prin asigurarea accesului traditional si electronic la documente, prin intermediul
unei game variate de servicii;

d) instruirea utilizatorilor in domeniul culturii informatiei;

e) intocmirea Strategiei de dezvoltare a CID din structura (CID/ BCM si CID/ BS) si a planurilor anuale, in acord cu
tendintele pe plan national si international;

f) participarea la targuri de carte, conferinte nationale si internationale ale organizatiilor profesionale ale
domeniului;

g) colaborarea cu alte institutii de profil, biblioteci, institutii academice, stiintifice si de cercetare, organizatii si
asociatii, din tara si din strainatate, in domeniul specific de activitate, cu scopul realizarii de schimb de documente
si informatii, dezvoltarii bazei informationale si de documentare;

h) acordarea de asistentd metodologica bibliotecilor facultatilor/ disciplinelor din USAMV Bucuresti;

i) participarea, prin evenimentele pe care le organizeaza, la dezvoltarea si promovarea educatiei, culturii, stiintei
si tehnologiei;

j) propunerea, catre CA al USAMV Bucuresti, de parteneriate, protocoale de colaborare, acorduri, conventii,
contracte cu institutii, organizatii, asociatii si/ sau alte persoane juridice si/ sau fizice pentru organizarea de
evenimente, derularea unor activitati in colaborare, in domeniul educatiei, culturii, stiintei si tehnologiei.

(2) Activitatea specifica CID are caracter biblioteconomic si consta in:

a) operatiuni de dezvoltare a colectiilor;

b) operatiuni de evidenta si prelucrare a documentelor;

c) operatiuni de catalogare si indexare a documentelor;

d) dezvoltarea colectiilor si punerea la dispozitia utilizatorilor CID din structura (CID/ BCM si CID/ BS) a
documentelor, precum si a unui ansamblu de servicii complexe de informare si documentare;

e) dezvoltarea unor servicii preponderent educativ-culturale, Tn scopul armonizarii activitatilor specifice de
biblioteca cu cele de inalt nivel cultural, stiintific, tehnologic si educational, asigurand liberul acces al tuturor
persoanelor inscrise la bibliotecile din structura (CID/ BCM si CID/ BS), precum si al tuturor persoanelor interesate
la evenimente (conferinte, simpozioane, seminare, expozitii, lansari de carte, prezentari de noi tehnologii,
precum si orice altele asemenea) desfasurate in spatiile CID;

f) orice altd activitate/ operatiune care contribuie la asigurarea/ oferirea utilizatorilor a tuturor serviciilor si
materialelor profesionale necesare.

Art. 10
CID, prin CID/ BCM si CID/ BS din structurd, este organizat dupa cum urmeaza:
(1) Sectia Comunicarea documentelor desfasoara urmatoarele activitati:
e asigurarea accesului la informatie pentru toti utilizatorii CID/ BCM si CID/ BS prin indrumarea,
orientarea, asistarea si instruirea acestora in procesul de regasire a informatiei;
e finrolarea tuturor categoriilor de utilizatori n sistemul integrat de biblioteca pentru crearea conturilor,
in vederea oferirii credentialelor pentru accesul online la colectiile digitale fulltext;

3/12



REGULAMENT Editia: 1

CENTRUL de informare si Data: 31.07.2024
documentare Revizia:

Data: 31.07.2024

de organizare si functionare a
CENTRULUI de informare si documentare

" I Avizat C.A. Aprobat SENAT
? sucypen Data: 31.07.2024 Data: 31.07.2024

eliberarea si vizarea permiselor/ cardurilor de biblioteca respectiv asistarea utilizatorilor pentru
instalarea aplicatiei electronice a sistemului integrat de biblioteca pe telefonul mobil, pentru
configurarea permisului electronic (CID/ BCM si CID/ BS);

gestionarea accesului utilizatorilor in biblioteca (CID/ BCM si CID/ BS);

asigurarea activitatilor de informare a utilizatorilor privind colectiile si serviciile;

asigurarea serviciilor de furnizare a documentelor la distanta (electronic sau prin posta);

formularea de propuneri de imbunatatire a activitatii de prelucrare in regim informatizat, inclusiv cu
privire la functionarea sistemului integrat de biblioteca;

elaborarea de propuneri privind programul de functionare a CID/ BCM si CID/ BS si tarifele aplicate
pentru prestarea serviciilor catre utilizatorii acesteia;

fntocmirea si transmiterea raspunsurilor la solicitarile/ reclamatiile scrise, formulate de utilizatorii
bibliotecilor (CID/ BCM si CID/ BS);

asigurarea accesului la catalogul on-line pentru toate categoriile de documente
(http://www.biblioteca-usamvb.ro/; http://www.bibliotecafmvb.ro);

asigurarea accesului la colectiile digitale si instruirea utilizatorilor pentru consultarea resurselor
electronice;

asigurarea accesului la internet in vederea documentarii si informarii;

organizarea salilor de lectura cu acces liber la raft pentru a oferi utilizatorilor spre consultare orice
document existent in colectiile bibliotecii;

organizarea, gestionarea si conservarea colectiilor aflate in acces direct in salile de lectura si in
depozitele centrului de imprumut, asigurarea dinamicii fondurilor de documente in functie de interesele
de studiu ale utilizatorilor;

asigurarea suportului si indrumarea privind consultarea resurselor electronice stiintifice existente pe
platformele de specialitate, respectiv bazele de date stiintifice, bibliografice si bibliometrice achizitionate
de universitate;

asigurarea comunicarii documentelor in sdlile de lecturd si asigurarea unui cadru optim pentru
desfasurarea actului lecturii;

asigurarea imprumutului la domiciliu pentru cadrele didactice, studentii, cercetatorii si doctoranzii din
USAMYV Bucuresti, precum si pentru personalul de specialitate din CID/ BCM si CID/ BS;

asigurarea Tmprumutului interbibliotecar national si international de publicatii;

monitorizarea circulatiei documentelor aflate in acces direct in salile de lectura si in depozitele
centrului de imprumut si realizarea procesului de selectie a acestora, in functie de gradul de solicitare,
de interesele de studiu si cercetare;

verificarea periodica a colectiilor aflate in acces direct la sdlile de lectura si a colectiilor din depozitele
destinate Tmprumutului la domiciliu si imprumutului interbibliotecar, asigurarea deselectiei si casarea
documentelor depasite din punct de vedere fizic si informational sau a caror circulatie este scazuta etc.;
formularea de propuneri de Tmbunatatire a activitatii de prelucrare in regim informatizat si digital,
inclusiv cu privire la functionarea sistemului integrat de biblioteca;

elaborarea politicii de comunicare a colectiilor la nivelul universitatii;

constituirea si pastrarea dosarelor cu documente interne;

implementarea Sistemului de control intern managerial in cadrul CID.
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(2) Sectia Dezvoltarea colectiilor si schimb intern-international de publicatii desfasoara urmatoarele activitati:

realizarea activitatilor specifice dezvoltarii colectiilor CID, prin CID din structura (CID/ BCM si CID/ BS)
cum ar fi:

o estimarea achizitiei de publicatii romanesti si straine, inclusiv pentru centrul de imprumut;

o prospectarea pietei editoriale interne si internationale, analiza ofertelor de publicatii si
selectarea titlurilor propuse spre achizitie, in functie de nevoile/ cerintele utilizatorilor specifici,
in concordanta cu programele de studiu si planurile de Thvatamant din USAMV Bucuresti si de
evolutia domeniilor cunoasterii;

o TIntocmirea necesarului anual conform Planului de achizitii;

o TIntocmirea referatelor de necesitate cu fundamentarea propunerii de achizitie;

elaborarea politicii de achizitie prin dezvoltarea selectiva si echilibrata a colectiilor, conform planurilor
de fnvatamant de la programele de studii de licentd, masterat si doctorat din USAMV Bucuresti, prin
achizitie curentd si retrospectivd (cumpdrare, donatie, schimb de publicatii, transfer, precum si
prelucrarea partiala a acestora); elaborarea Planului anual de achizitii;

dezvoltarea colectiilor prin schimbul de publicatii, oferind ca baza de schimb publicatii editate in cadrul
USAMV Bucuresti; asigurarea schimbului de publicatii intern si international, pe baza listelor de oferte
reciproce;

cercetarea, actualizarea si diversificarea modalitatilor si surselor de informare bibliografica pentru
dezvoltarea colectiilor;

realizarea modalitatilor de dezvoltare a colectiilor dupa tipurile de documente, conform politicii de
achizitie;

dezvoltarea de colectii digitale prin achizitionarea de publicatii elaborate digital si de asemenea prin
transpunerea in format digital a publicatiilor pe suport hartie existente in colectiile traditionale ale CID/
BCM si CID/ BS, pe baza planului propus CA al USAMV Bucuresti;

formularea de propuneri de Tmbunatatire a activitatii de prelucrare in regim informatizat inclusiv cu
privire la functionarea sistemului integrat de biblioteca;

prelucrarea documentelor justificative, in vederea inregistrarii contabile ulterioare, rezultate in urma
introducerii publicatiilor n colectii si intocmirea situatiilor si a rapoartelor statistice;

constituirea si pastrarea dosarelor cu documente interne.

(3) Sectia Evidenta si organizarea colectiilor desfasoara urmatoarele activitati:

realizarea operatiilor de evidenta globala si individuala, conform legislatiei in vigoare;

elaborarea politicii de evidenta si organizare a colectiilor la nivelul CID/ BCM, respectiv CID/ BS);
organizarea colectiilor de publicatii si tiparirea etichetelor de cota;

intocmirea listelor de noutati cuprinzand, pe domenii, titlurile nou-achizitionate;

organizarea activitatii de deselectie sistematica din colectiile CID/ BCM si respectiv CID/ BS;

propunerea si realizarea casarii publicatiilor, operarea eliminarilor din colectii in instrumentele de
evidenta;

verificarea periodica a colectiilor, conform legislatiei in vigoare;

prelucrarea curenta si retrospectiva primara a documentelor din fondurile CID/ BCM si CID/ BS si
reflectarea acestora in catalogul online;

operarea, in instrumentele de evidenta, a documentelor eliminate din colectii;

participarea la determinarea tipologiei documentare a publicatiilor intrate in colectiile CID/ BCM si CID/
BS;

5/12



REGULAMENT Editia: 1
CENTRUL de informare si Data: 31.07.2024
documentare Revizia:

de organizare si functionare a
Data: 31.07.2024

CENTRULUI de informare si documentare

i I Avizat C.A. Aprobat SENAT
? sucypen Data: 31.07.2024 Data: 31.07.2024

e formularea de propuneri de imbunatatire a activitatii de prelucrare in regim informatizat, inclusiv cu
privire la functionarea sistemului integrat de biblioteca.

(4) Sectia Catalogare-clasificare desfasoara urmatoarele activitati:

e derularea proceselor biblioteconomice specifice activitatii de descriere fizica si de continut al
documentelor traditionale si digitale, in sistem informatizat, conform standardelor, normelor si
reglementarilor nationale si internationale in vigoare;

e prelucrarea curenta si retrospectiva a publicatiilor din fondurile bibliotecii;

e gestionarea inregistrarilor bibliografice existente in baza de date a CID/ BCM si CID/ BS;

e crearea, gestionarea, actualizarea fisierelor de autoritate pentru subiecte, nume de persoane,
colectivitati, nume geografice, titluri uniforme;

e constituirea si pastrarea dosarelor cu documente interne;

e prelucrarea in sistem informatizat a documentelor, conform normelor in vigoare

e recuperarea, completarea si validarea inregistrarilor bibliografice;

e prelucrarea uniforma, prin catalogare centralizata, a tuturor documentelor achizitionate;

e analizarea si codificarea (utilizand Clasificarea Zecimala Universald) a continutului tuturor documentelor
catalogate.

(5) Alte activitati — cu participarea mai multor sectii:

a) prezentarea bibliotecilor si initierea studentilor in modul de folosire a instrumentelor de biblioteca si de gasire
a informatiilor dorite. In acest sens, decanii de an vor fi invitati sd vina in CID/ BCM si CID/ BS insotiti de studentii
din anii | si ll, la inceputul fiecarui an universitar;

b) efectuarea - la cerere - a activitatilor de cercetare bibliografica.

CAPITOLUL Il - PATRIMONIUL MOBIL SI IMOBIL

Art. 11

CID detine in regim de administrare bunuri mobile si imobile:

a) bunurile imobile sunt detinute de CID in regim de administrare si inglobeaza cladiri cu destinatie specifica
pentru biblioteci, spatii speciale de depozitare a colectiilor;

b) bunurile imobile fac parte din inventarul bunurilor care alcatuiesc domeniul USAMV Bucuresti; ele sunt
considerate mijloace fixe si sunt evidentiate, gestionate si inventariate in conformitate cu prevederile legislatiei
n vigoare;

c) bunurile mobile sunt formate din mijloace fixe si obiecte de inventar care asigurd buna desfasurare a activitatii
in CID si sunt evidentiate, gestionate si inventariate in conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.

Art. 12

(1) Documentele aflate in colectiile CID au statut de bunuri culturale comune (cu regim de obiecte de inventar
evidentiate Tn instrumentele de evidenta) si bunuri culturale de patrimoniu (considerate mijloace fixe si
evidentiate, gestionate si inventariate conform legislatiei in vigoare).

(2) Colectiile se dezvolta prin cumparare, schimb de publicatii intern si international, donatii, transfer etc. si
cuprind o gama variata de documente, precum: carti, publicatii seriale, documente audiovizuale, documente
grafice, documente electronice romanesti si straine.

(3) Colectiile se dezvolta in acord cu politica USAMV Bucuresti privind curricula, programele de studiu, de
cercetare si perfectionare si conform necesitatilor de informare, documentare si ale activitatii de perfectionare
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in domeniul stiintelor ingineresti si medical veterinare din USAMV Bucuresti, ale studentilor, cadrelor didactice
de predare si a cadrelor didactice auxiliare din USAMV Bucuresti, precum si ale cercetarii stiintifice de profil.
(4) Colectiile au caracter multidisciplinar si specializat, cu precadere in domeniile de studii universitare din
USAMV Bucuresti. CID pastreaza si conserva carti si reviste de stiinta si cultura, care alcatuiesc fondul de aur.

Art. 13
Dotarile CID se asigura prin finantarea de catre USAMV Bucuresti, precum si prin transferuri, donatii si
sponsorizari etc., conform prevederilor legale.

Art. 14

Stabilirea statutului documentelor, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperarea si eliminarea acestora se
realizeaza conform art. 40 alin. (1)-(10) din Legea nr. 334/2002, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare, si altor acte normative specifice.

Art. 15

(1) Publicatiile cadrelor didactice din USAMV Bucuresti editate in cadrul editurii USAMV Bucuresti intra in
fondurile CID; de asemenea, in vederea constituirii/ dezvoltarii colectiilor digitale, forma electronica a fiecarei
publicatii elaborata in cadrul editurii, va fi primita de catre CID in baza acordului existent.

(2) CID primeste de la cadrele didactice din USAMV Bucuresti instiintari despre publicatiile acestora tiparite la
alte edituri, in vederea achizitionarii lor.

CAPITOLUL IV - SERVICII OFERITE UTILIZATORILOR
Sectiunea 1. Categoriile de utilizatori

Art. 16
(1) In CID/ BCM si CID/ BS au acces urmétoarele categorii de utilizatori:

a) studenti, masteranzi si doctoranzi din USAMV Bucuresti;

b) cadre didactice, cercetatori si alte categorii de salariati din USAMV Bucuresti;

c) utilizatori externi USAMV Bucuresti.
(2) Accesul la colectiile de publicatii si bazele de date ale CID este gratuit.
(3) CID fsi rezerva dreptul de a limita accesul in spatiile din CID/ BCM si CID/ BS pentru utilizatorii inclusi la alin.
(1) lit. c) in anumite perioade de timp, de regula in timpul presesiunilor si sesiunilor de examene.
(4) CID fsi rezerva dreptul de a nu permite accesul, in niciunul dintre spatiile sale, al persoanelor care au o tinuta
si/ sau o igiena necorespunzatoare, sunt in stare de ebrietate sau sub influenta drogurilor, au un comportament
si limbaj inadecvate, au bagaje voluminoase sau sunt in posesia unei arme.

Sectiunea 2. Permisul/ cardul de biblioteca

Art. 17

(1) Persoanele din categoriile mentionate la art. 16 alin. (1) lit. a)-b), care doresc sa aiba acces la colectiile si
serviciile oferite de CID/ BCM si CID/ BS, au obligatia sa obtina permisul/ cardul de acces in bibliotecd, pe baza
carnetului de student/ legitimatiei de serviciu, vizate la zi si a actului de identitate. Acestora li se vor deschide
fise de lectura.

7/12


https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/154784
https://legislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/154784

REGULAMENT Editia: 1

CENTRUL de informare si Data: 31.07.2024
documentare Revizia:

Data: 31.07.2024

de organizare si functionare a
CENTRULUI de informare si documentare

i I Avizat C.A. Aprobat SENAT
? sucypen Data: 31.07.2024 Data: 31.07.2024

(2) Utilizatorii externi USAMV Bucuresti (art. 16 alin. (1) lit. c), pot consulta publicatiile din CID/ BCM si CID/ BS
doar in sala de lectura, in baza actului de identitate.

Art. 18

(1) La primirea permisului/ cardului de acces, utilizatorul este informat despre prevederile prezentului
regulament si despre serviciile oferite.

(2) Pentru eliberarea permisului/ cardului de acces, utilizatorului i se solicita furnizarea unor date cu caracter
personal. La aceste date au acces exclusiv angajatii care au in atributii eliberarea permiselor/ cardurilor de acces
n biblioteca si cei care administreaza sistemul informatic. Datele cu caracter personal obtinute de la utilizatori
nu vor fi furnizate sub niciun motiv unei terte parti, cu exceptia cazului cand acestea au fost solicitate de
autoritati/ institutii ale statului si vor fi prelucrate conform legislatiei in vigoare.

Art. 19
Permisul/ cardul de acces in biblioteca nu este transmisibil.

Sectiunea 3. Accesul la documente si informatii

Art. 20

(1) Accesul utilizatorilor CID/ BCM si CID/ BS la documentele traditionale se face in mod direct, in cazul
documentelor aflate in acces direct in salile de lectura, sau indirect, prin solicitarea documentelor aflate in
depozite.

(2) La intrarea in sala de lectura, utilizatorii sunt obligati sa prezinte permisul/cardul de acces.

Art. 21

(1) Utilizatorii au dreptul sa solicite documente din colectiile CID/ BCM si CID/ BS, prin completarea unui buletin
de cerere.

(2) Studentii au dreptul sa solicite simultan cel mult 5 cursuri si manuale, 3 reviste de specialitate romanesti, 2
reviste de specialitate strdine si 3 carti de beletristica, aflate in depozite, respectiv sa retina simultan cel mult 3
(trei) volume de publicatii aflate in acces direct. Termenul de imprumut este de 6 saptamani. Se poate acorda o
prelungire de 2 sdptamani la solicitarea utilizatorului si cu acordul bibliotecarului; in conditiile in care publicatiile
restituite nu sunt foarte solicitate, la cererea utilizatorului, acestea pot fi imprumutate din nou, cu respectarea
termenului de o luna;

(3) Cadrele didactice au dreptul sa solicite simultan cel mult 5 cursuri si manuale, 2 carti stiintifice straine, 5
reviste de specialitate romanesti, 3 reviste de specialitate straine si 3 carti de beletristica periodice, aflate in
depozite, respectiv sa retind simultan cel mult 5 volume de publicatii aflate in acces direct. Termenul de
mprumut este de 3 luni.

(4) Personalul nedidactic poate imprumuta simultan cel mult 3 carti de beletristica, aflate in depozite, respectiv
sa retina simultan cel mult 3 volume de publicatii aflate Tn acces direct. Termenul de imprumut este de 1 luna.
(5) Utilizatorii au obligatia sa depuna ultima solicitare pentru publicatiile din depozite cu cel putin 30 de minute
fnainte de terminarea programului.

(6) La primirea publicatiilor, utilizatorii trebuie sa verifice starea lor fizica si sd semnaleze bibliotecarului
eventualele deteriorari (pagini rupte, pagini lipsa, sublinieri).

(7) Utilizatorii au obligatia sa protejeze publicatiile pe care le primesc spre consultare, sa nu facd insemnari,
sublinieri sau sa desprinda pagini, sa nu ia notite pe carti sau periodice si sa citeasca numai pe masa de lectura.
(8) Este interzis accesul cu lichide in spatiile bibliotecii, cu exceptia sticlelor cu apa.
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(9) CID fsi rezerva dreptul de a lua toate masurile pe care le considerd necesare pentru respectarea
prevederilor Legii nr. 8/ 1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(10) La plecarea din sal3, utilizatorii au obligatia sa predea publicatiile consultate.

(11) Este interzisa scoaterea din CID/ BCM si respectiv CID/ BS de catre utilizatori, a documentelor consultate in
salile de lectura.

(12) Utilizatorii au dreptul sa introduca in biblioteca publicatii care nu apartin colectiilor CID/ BCM si respectiv
CID/ BS cu conditia sa le declare, prin completarea unui formular, la zona Informatii - Control acces.

(13) Publicatiile se pot imprumuta tot timpul anului calendaristic, in timpul programului de lucru, inclusiv in
perioada vacantelor, cu conditia ca utilizatorul sa respecte termenele de restituire.

(14) Un nou imprumut se poate face numai dupa restituirea integrala a publicatiilor. Utilizatorii care nu respecta
termenele de restituire a documentelor nu mai pot beneficia de servicii de imprumut pana la stingerea oricarei
obligatii restante.

(15) Nu se Tmprumuta: tezele de doctorat, lucrarile de dizertatie, proiectele de diploma, enciclopediile,
dictionarele si tratatele (cu exceptia celor care sunt in numar de cel putin 3 exemplare), cartile si revistele care
alcatuiesc fondul de aur al bibliotecii, cartile de patrimoniu, CD-uri, publicatiile unicat, cu exceptia beletristicii si
revistelor.

(16) Daca o lucrare este foarte solicitatd, se poate decide excluderea acesteia de la imprumut si consultarea ei
numai n salile de lectura, daca este in mai putin de 3 exemplare.

17) Tn caz de necesitate (operatiuni de verificare si control etc.), la cererea CID, prin CID/ BCM si respectiv CID/
BM din structura, utilizatorul este obligat sd restituie orice publicatie Tmprumutata tnhaintea termenului de
restituire.

Art. 22

(1) La incheierea perioadei de studii sau a intreruperii acesteia, studentii, masteranzii, doctoranzii vor primi viza
de lichidare in sistemul electronic implementat in universitate, numai dupa restituirea tuturor publicatiilor
fmprumutate si/ sau plata datoriilor rezultate in urma pierderii/ deteriorarii publicatiilor.

(2) La incheierea relatiilor contractuale cu USAMV Bucuresti sau pensionare, toate categoriile de personal din
universitate trebuie sa aiba pe foaia de lichidare vizele CID/ BCM si CID/ BS.

Art. 23
Utilizatorii au obligatia sa respecte termenul de restituire a publicatiilor imprumutate.

Art. 24
Utilizatorii au obligatia sd pastreze publicatiile Tmprumutate in buna stare, sa nu faca insemnari, sublinieri si sa
nu produca alte deteriorari.

Art. 25

(1) Consultarea bazelor de date la care CID ofera acces, a materialelor audiovizuale, precum si a informatiilor
disponibile prin internet se face in locuri special amenajate.

(2) Utilizatorii au posibilitatea de a folosi suporturile de memorie externa proprii, dupa verificarea starii de
securitate a acestora de catre bibliotecarul de la zona Internet.

(3) Utilizatorii au obligatia sa nu descarce si sa nu instaleze programe pe calculatoare si sa nu acceseze site-uri
internet cu caracter pornografic, ofensator sau defaimator.
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(4) CID ofera utilizatorilor posibilitatea de acces online la colectiile digitale fulltext, prin inregistrarea lor in
sistemul integrat de biblioteca si generarea credentialelor unice necesare conectarii; accesarea materialelor
digitale fulltext se face cu respectarea Legii dreptului de autor si a drepturilor conexe.

Sectiunea 4. Reglementari generale privind accesul utilizatorilor

Art. 26
Utilizatorii au obligatia sa se prezinte in spatiile CID/ BSM si CID/ BS intr-o tinuta decenta.

Art. 27

(1) Utilizatorii sunt obligati sd respecte linistea, ordinea si curatenia in spatiile CID/ BSM si CID/ BS.

(2) Tn conformitate cu prevederile Legii nr. 61/1991 pentru sanctionarea faptelor de incélcare a unor norme de
convietuire sociala, a ordinii si linistii publice, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, este interzisa
savarsirea de fapte, acte sau gesturi obscene, proferarea de injurii, expresii jignitoare sau vulgare, amenintari cu
acte de violenta impotriva angajatilor sau utilizatorilor, bunurilor acestora, de natura sa tulbure ordinea si linistea
publica, sa lezeze demnitatea si onoarea acestora sau a institutiei.

(3) In spatiile CID/ BCM si CID/ BS fumatul este interzis.

(4) La intrarea in spatiile CID/ BCM si CID/ BS, cititorii sunt obligati sa isi seteze telefoanele mobile pe modul
silentios, conversatiile telefonice nefiind permise.

(5) Utilizatorii au obligatia sa foloseasca, in mod adecvat, mobilierul si celelalte bunuri din spatiile CID/ BCM si
CID/ BS, fara a le deteriora.

Sectiunea 5. Programul de functionare a CID/ BCM si CID/ BS

Art. 28

(1) Programul zilnic de functionare este propus de catre sefii de serviciu catre directorul CID spre avizare si
Consiliului de Administratie (CA) al USAMV Bucuresti spre aprobare, in functie de nevoile de studiu si cercetare
ale utilizatorilor. Programul zilnic este afisat la intrare.

(2) CID/ BCM si CID/ sunt inchise in zilele de sarbatori legale, stabilite prin art. 139 alin. (1) din Legea nr. 53/2003
- Codul muncii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sectiunea 6. Tarife si Sanctiuni

Art. 29

(1) Tarifele percepute pentru diferitele penalitadti sunt aprobate prin prezentul regulament de catre CA al USAMV
Bucuresti si sunt afisate la loc vizibil in cladirile si salile CID/ BCM si CID/ BS.

(2) Nerespectarea obligatiilor utilizatorilor se sanctioneaza gradual, in functie de abatere, de la ridicarea dreptului
de a imprumuta pentru o luna de zile, pana la ridicarea dreptului de a mai frecventa biblioteca.

Art. 30

Nerestituirea la termen a publicatiilor imprumutate de catre utilizatori presupune plata unei penalitati aplicata
gradual, astfel:

a) intarzierea restituirii cu pana la 3 zile: nu se percepe nici un tarif;

b) intarzierea restituirii intre 4 zile si 1 luna: 3 lei x numarul de carti restituite;
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c) intarzierea restituirii intre 1 luna si 3 luni: 5 lei x numarul de carti restituite;

d) intarzierea restituirii intre 3 luni si 6 luni: 8 lei x numarul de carti restituite;

e) intarzierea restituirii intre 6 luni si 12 luni: 15 lei x numarul de carti restituite;

f) intarzierea restituirii cu un an si peste: 50% din valoarea medie de achizitie pe anul precedent x numarul de
carti restituite. Valoarea medie de achizitie se stabileste la inceputul fiecarui an calendaristic si se afiseaza la loc
vizibil iTmpreuna cu celelalte tarife de neconformare la regulament.

Art. 31
Utilizatorii restantieri pierd dreptul de imprumut pana la restituirea publicatiilor restante.

Art. 32
Sublinierea textului, notarea pe text, ruperea foilor sau orice alte tipuri de deteriorari: 100 lei/carte.

Art. 33

Deteriorarea sau distrugerea publicatiilor imprumutate se sanctioneaza cu plata unui tarif astfel:

(1) Tn cazul pierderii publicatiilor, CID acceptd inlocuirea acestora cu altele, identice sau alte editii.

(2) Tn cazul in care publicatiile nu pot fi inlocuite, conform OMEC nr. 4626/2005, acestea vor fi plitite astfel:

e pentru cartile achizitionate Thainte de 1.07.2005: se calculeaza un nou pret de inventar
(conform formulei de mai jos), la care se adauga o penalizare cu de 1-5 ori pretul adus la zi:

pret de inventar x indice pret de consum din anul de editare

pret nou de inventar =
1.000.000

e pentru cartile achizitionate dupa 1.07.2005 (dupa denominare): vor fi platite la pretul de
inventar la care se adauga o penalizare cu de 1-5 ori pretul de inventar.

Art. 34
Nu se admit reproducerile.

Art. 35
Tarifele de intarziere, deteriorare sau pierdere a publicatiilor, conform prezentului regulament, se vor plati la
casieria USAMV Bucuresti.

Art. 36

Nerespectarea prevederilor prezentului regulament se sanctioneaza dupa cum urmeaza:

(1) Avertisment verbal pentru: conversatia cu voce tare sau la telefon, dormitul in salile de lectura.

(2) Suspendarea temporara a permisului pentru:

a) folosirea permisului unei alte persoane cu stirea acesteia. Aceasta abatere se sanctioneaza cu suspendarea
dreptului de frecventare a bibliotecii, pentru ambele persoane implicate, pe o perioada de 30 de zile;

b) fumatul in incinta bibliotecii, introducerea si consumul alimentelor si bauturilor in afara spatiilor special
amenajate, utilizarea telefonului mobil dupa aplicarea avertismentului verbal, pe o perioada de 30 de zile;

c) accesarea site-urilor internet in alt scop decat in cel stabilit de prezentul regulament se sanctioneaza, dupa
primul avertisment, cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;

d) conduita necorespunzatoare fatd de personalul CID sau fatda de ceilalti utilizatori se sanctioneaza cu
suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile;
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e) nerespectarea linistii, ordinii si curateniei in spatiile CID/ BCM si CID/ BS se sanctioneaza cu suspendarea
permisului pe o perioada de 30 de zile;

f) scoaterea publicatiilor din sala de lectura indiferent de durata, fara avizul bibliotecarului, se sanctioneaza la
prima abatere cu suspendarea permisului pe o perioada de 7 zile si, la urmatoarea, cu suspendarea permisului
pe o perioada de 30 de zile;

g) deteriorarea documentelor prin notare, subliniere pe text, extragere de pagini, manevrare necorespunzatoare
etc. se sanctioneaza cu suspendarea permisului pe o perioada de 30 de zile, iar utilizatorul va suporta cheltuielile
de reconditionare si de reintegrare n circuit a documentelor respective.

(3) Suspendarea definitiva a permisului:

a) in cazul repetarii abaterilor de la alin. (2);

b) in cazul sustragerii documentelor din bibliotecd; masura suspendarii permisului va fi insotita, in acest caz, de
anuntarea organelor de Politie;

c) in cazul producerii de pagube materiale, acestea se recupereaza potrivit prevederilor legale n vigoare.

(4) CID/ BCM si CID/ BS fsi rezerva dreptul de a limita accesul in biblioteca al unor categorii de utilizatori care
tulbura prin atitudine si comportament procesul lecturii, precum si activitatile bibliotecii.

Art. 37
n cazul abaterilor grave infaptuite de studenti, vor fi anuntate in scris decanatele facultitilor unde acestia sunt
nscrisi.

CAPITOLUL IV - Dispozitii finale

Art. 38
CID se obligd sa asigure confidentialitatea datelor personale ale utilizatorilor, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare si sa nu le foloseasca decat in sensul prevederilor prezentului Regulament.

Art. 39
Personalul CID are obligatia cunoasterii si respectarii prevederilor prezentului Regulament.

Art. 40

Prezentul Regulament intra in vigoare la data aprobarii sale in sedinta de Senat a USAMV Bucuresti, data la care
Regulamentul de organizare si functionare Biblioteca Universitatii de Stiinte Agronomice si Medicina Veterinara
din Bucuresti se abroga.
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