
Aprobat
Rector,
Prof.univ.dr. Sorin-Mihai CÎMPEANU


FIȘA POSTULUI 
anexă pentru atribuții suplimentare față de postul de bază
	Șef ierarhic superior (Numele și prenumele)
	Funcţia
	Data
	Semnătura

	
	
	
	



	A. Informații generale privind postul

	Nivelul postului
	DE CONDUCERE / DE EXECUȚIE

	Denumirea postului / COR
	XXXX / COR

	Compartiment/Departament/Direcţie/Birou
	

	
	

	TITULAR
	

	[bookmark: _GoBack]Gradul profesional /Treapta profesională
	

	Scopul principal al postului
	(Activitatea)



	[bookmark: _Hlk127438525]C. Atribuțiile suplimentare postului

	1.  
2.  
3. 
4.  
5. 
6. 
7. 



	D. Sfera relațională a titularului postului

	1. Sfera relațională internă:

	a) Relații ierarhice
	Subordonat faţă de:
	

	b) 
	Superior pentru
	

	c) Relaţii funcţionale
	oferă celorlalte compartimente din USAMV B, cadrelor didactice, salariaților informații/soluții în domeniul său de activitate

	d) Relaţii de control
	

	e) Relaţii de reprezentare
	reprezintă USAMV B în relațiile cu persoanele din exteriorul universității (reprezentanții altor instituții, studenți, candidați, părinți, furnizori etc), în baza solicitării superiorului ierarhic sau a normelor interne la nivel de universitate/facultate/departament

	2. Sfera relațională externă

	a) cu autorități și instituții publice
	

	b) cu organizaţii internaţionale
	

	c) cu persoane juridice private
	

	3. Delegarea de atribuţii şi competenţă

	Atribuţiile care vor fi delegate către o altă persoană în situaţia în care salariatul se află în imposibilitatea de a-şi îndeplini atribuţiile de serviciu (concediu de odihnă, concediu pentru incapacitate de muncă, delegaţii, concediu fără plată, suspendare, detaşare etc.)
	Numele persoanei/persoanelor, după caz, care le va/le vor prelua prin delegare

	a) 
	

	b) 
	

	c) 
	



	
	E. Întocmit de:
	F.  Luat la cunoştinţă de către ocupantul postului:

	Numele și prenumele
	
	

	Funcția de conducere
	
	

	Semnătura
	
	

	Data
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