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Procedura operationala
pentru derularea mobilitatilor incoming pentru
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Aceasta procedura a fost aprobata in Sedinta Consiliului de Administratie din 14.07.2026.

RECTOR,

Prof.univ.dr. Sorin Mihai CIMPEANU

Editia 1

Numele si prenumele Functia Data Semnatura
Revizia 0 AP !

Ec. Adina SOMESAN Director  Departament  relatil
Elaborat i internationale si mobilitati

S.l.dr. Paul-Alexandru POPESCU Coordonator institutional Erasmus+

Prorector coordonare activitati de

Verificat Prof.univ.dr. Teodor — loan TRASCA sustinere a eticii i deontologiei

universitare, transparenta decizionala
si relatia cu senatul

Aprobat

Prof.univ.dr. Sorin Mihai CIMPEANU

Rector




RONOLy,
< pG 110, :

« e Proceduri operationali Editia: 1
:';\\ = "’4_2 DEPARTAMENT Data: 13.07.2026
5 , 7 Relatii internationale pentru derularea mobilitdtilor incoming pentru personal, pentru
Bl 5 si mobilitati proiectele Erasmus+ KA 131 cu tarile membre ale UE si KA 171 cu tarile
3 &
S, & partenere
Y, & Aprobat C.A.
CUREST Data:
INDICATORUL APROBARILOR SI AL REVIZIILOR
. Numarul Nume si prenume
Revizia / . . . .
Nr Data capitolului si | Continutul
crt. - al paginilor | modificarii Elaborat Verificat Aprobat
aplicarii .
revizuite
1 E1RO/ Procedura Elaborare SEIcadeLr;iI?z?xisnzTu Prof.univ.dr. Prof.univ.dr.
13.07.2026 completa Editia 1 o .POPESCU Teodor-loan TRASCA | Sorin Mihai CIMPEANU

pg2/5



Capitolul 1. Domeniu de aplicare

Art. 1.

(1) Prezenta procedura descrie organizarea procesului de derulare a mobilitatilor incoming pentru personal,
pentru predare (STA) si pentru formare (STT), pentru proiectele Erasmus+ KA 131 cu tarile membre ale
Uniunii Europene si Erasmus+ KA 171 cu tarile partenere, de la universitati partenere la Universitatea de
Stiinte Agronomice si Medicind Veterinara din Bucuresti (USAMV Bucuresti).

(2) Procedura este aplicabila tuturor beneficiarilor de mobilitate incoming, precum si personalului implicat in
organizarea acestor mobilitati din USAMV Bucuresti.

(3) in USAMV Bucuresti, organizarea, desfasurarea si monitorizarea mobilititilor Erasmus+ incoming, STA si
STT, intra in responsabilitatea Compartimentului/ Biroului Erasmus+ (BE+) aflat n subordinea
Departamentului relatii internationale si mobilitati.

Capitolul 2. Scop
Art. 2. Scopul acestei proceduri este acela de a stabili etapele de parcurs in vederea desfasurarii unei
mobilitati incoming pentru personal in cadrul Programului Erasmus+.

Capitolul 3. Documente de referinta
Art. 3. Prezenta procedura a fost elaborata in conformitate cu:
- Legea invatamantului superior nr. 199/ 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- OMECTS nr. 3223/ 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate;
- Ordinul ME nr. 6768/ 2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile in
invatarea pe tot parcursul vietii;
- Carta USAMV Bucuresti;
- Carta Erasmus+ 2021-2027 pentru USAMV Bucuresti;
- ROF a programului Erasmus+ n cadrul USAMV Bucuresti.

Capitolul 4. Descrierea etapelor de parcurs

Art. 4.

(1) O mobilitate in cadrul programului Erasmus+ se realizeaza pe baza unor acorduri inter-institutionale intre
USAMYV Bucuresti si universitatea/ institutia partenera sau un accept formal (email).

(2) a) Tn vederea deruldrii unei mobilititi de predare (STA), USAMV Bucuresti si universitatea partenera
trebuie sa fi convenit dinainte asupra programului de prelegeri ce urmeaza a fi sustinute de cadrele didactice
care desfasoara activitatea de predare.

b) Cadrele didactice trebuie sa obtina acordul BE+, care, atunci cand primeste solicitdri de la omologi pentru
potentiale mobilitati, solicita acceptul Coordonatorului departamental Erasmus+ din facultatea unde se
doreste ca mobilitatea sa se desfasoare.

(3) a) In vederea derulirii unei mobilititi de formare (STT), cel putin un cadru didactic din USAMV Bucuresti
trebuie sa elaboreze dinainte un program de formar/ un plan de lucru ce urmeaza a fi urmat de beneficiarul
mobilitatii STT.

b) Cadrele didactice trebuie sa obtina acordul BE+.

c) BE+, cand primeste solicitari pentru potentiale mobilitati incoming STT, solicita acceptul Coordonatorului
departamental Erasmus+ din facultatea unde se doreste ca mobilitatea sa se desfasoare.

(4) In cazul proiectelor cu tarile partenere - KA 171, BE+ comunicd universitatilor partenere, numéarul de locuri
si tipurile de mobilitati, cat si perioadele de desfasurare si termenele limita, in functie de rezultatele aplicatiei
anuale si de fondurile disponibile pe tari si tipuri de mobilitati, stabilite in acordurile bilaterale cu
universitatile partenere.

(5) Selectia participantilor este facuta de catre universitatea partenera, pe baza criteriilor proprii ale acesteia,
in conformitate si cu respectarea Cartei Erasmus+. Rezultatele selectiei sunt comunicate BE+, impreuna cu
propunerea perioadei de desfasurare a mobilitatii si cu propunerea acordului de predare/ formare (Mobility
Agreement).

(6) Dupa acceptare, BE+ trimite universitatii partenere scrisoarea de invitatie si acordul de mobilitate, cu
specificarea perioadei de activitate si a continutului programului de activitate.

(7) Beneficiarul mobilitatii trimite la BE+ urmatoarele documente:

a) CV tip Europass;

b) scrisoare de intentie/ motivatie;



c) acordul de mobilitate;

d) invitatie;

e) declaratie pe propria raspundere de evitare a dublei finantare);

f) copie dupa pasaport;

g) extras bancar de la un cont deschis in euro;

h) asigurare medicala pe perioada desfasurarii mobilitatii;

i) acordul de mobilitate semnat (se depune si in original la sosirea in mobilitate).

(8) BE+intocmeste contractul financiar intre USAMV Bucuresti si beneficiarul mobilitatii. Cuantumul grantului
aferent mobilitatii Erasmus+ se calculeaza conform Contractului semnat de ANPCDEFP si USAMV Bucuresti si
Regulilor financiare si contractuale emise de Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP) si este confirmat in platforma CE Beneficiary Module. Suma
aferenta grantului este platita in euro, in contul bancar al beneficiarului mobilitatii, in conformitate cu
prevederile contractului financiar. Daca participantul nu detine cont bancar in euro sau dolari, si transferul
nu se poate efectua in cont, grantul aferent mobilitatii se poate acorda in numerar, in euro, la casieria USAMV
Bucuresti, in baza referatului de plata de la BE+, a prezentarii pasaportului de catre participant si a semnarii
dispozitiei de platd, certificind prin semnatura proprie primirea grantului in totalitate.

(9) Beneficiarul mobilitatii isi va desfasura activitatile prevazute in acordul de predare/ formare (Mobility
Agreement) la facultate.

(10) Beneficiarul mobilitatii trebuie sa predea BE+ si Directiei Economice dovezile aferente transportului dus-
intors (respectiv copii ale celor care nu pot fi furnizate, fiind necesare intoarcerii in tara de origine).

(11) La finalul mobilitatii, beneficiarul acesteia primeste de la BE+ dovada privind perioada / durata stagiului
de predare/ formare (Certificate of Attendance).

Capitolul 5. Dispozitii finale

Art. 5. Prezenta Procedura operationala a fost aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de
14.07.2026, data de la care intra in vigoare.
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LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Prorectorat internationalizare, relatii studenti si alumni
Departament Relatii internationale si mobilitati
Compartiment/ Birou Erasmus+

Decanate facultati

Prodecani internationalizare

Coordonatori departamentali Erasmus+

Directia Generala Administrativa

Directia Economica
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