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Capitolul 1. Domeniu de aplicare

Art. 1.

(1) Prezenta procedura descrie organizarea procesului de derulare a mobilitatilor incoming pentru studenti,
pentru studiu (SMS) si pentru practica (SMP), pentru proiectele Erasmus+ KA 131 cu tarile membre ale Uniunii
Europene si Erasmus+ KA 171 cu tarile partenere, in cadrul Universitatii de Stiinte Agronomice si Medicina
Veterinara din Bucuresti (USAMV Bucuresti).

(2) in USAMV Bucuresti, organizarea, desfisurarea, monitorizarea mobilititilor Erasmus+, SMS si SMT, intra
in responsabilitatea Compartimentului/ Biroului Erasmus+ (BE+) aflat in subordinea Departamentului Relatii
internationale si mobilitati.

Capitolul 2. Scop
Art. 2. Scopul acestei proceduri este acela de a stabili etapele de parcurs in vederea desfasurarii unei
mobilitati incoming pentru studenti in cadrul Programului Erasmus+ in USAMV Bucuresti.

Capitolul 3. Documente de referinta
Art. 3. Prezenta procedura a fost elaborata in conformitate cu:
- Legea invatamantului superior nr. 199/ 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- OMECTS nr. 3223/ 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate;
- Ordinul ME nr. 6768/ 2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile in
invatarea pe tot parcursul vietii;
- Carta USAMV Bucuresti;
- Carta Erasmus+ 2021-2027 pentru USAMV Bucuresti;
- ROF a programului Erasmus+ n cadrul USAMV Bucuresti.

Capitolul 4. Descrierea etapelor de parcurs

Art. 4.

(1) O mobilitate incoming in cadrul programului Erasmus+ se realizeaza pe baza unor acorduri inter-
institutionale intre USAMV Bucuresti si universitatea partenera, in cazul mobilitatilor SMS, respectiv pe baza
unui accept formal (email) de la un cadru didactic/ coordonator departamental Erasmus+, in cazul
mobilitatilor SMT.

(2) a) Numarul de mobilitati incoming este stabilit in acordurile bilaterale. Acceptarea acestora este asigurata
in functie de disponibilitatea cadrelor didactice in ceea ce priveste mentoratul/ tutoriatul.

b) Disponibilitatea mobilitatilor incoming cu tarile partanere - KA 171 depinde de fondurile disponibile si
mentionate Tn anexele contractelor cu Agentia Nationalad pentru Programe Comunitare in Domeniul Educatiei
si Formarii Profesionale (ANPCDEFP).

c) In cazul acestor proiecte KA 171, numarul de mobilititi finantate prin grant Erasmus+ si valoarea total3 a
grantului se stabilesc pentru fiecare tara si universitate, in functie de:

a) rezultatele aplicatiei anuale si fondurile disponibile pe tari si tipuri de mobilitati;

b) prevederile si constrangerile programului Erasmus+ pe tipuri de regiuni si tipuri de mobilitati, in functie de
fiecare apel la propuneri;

c) interesul strategic al USAMV Bucuresti si istoricul cooperarii cu universitatile partenere din afara UE.

(3) a) In cazul universitatilor partenere din térile programului - KA 131, num&rul de mobilitati Erasmus+
incoming SMS este stabilit prin acordurile bilaterale Erasmus+.

b) Tn cazul universitatilor din tari partenere - KA 171:

- BE+ informeaza fiecare universitate partenera pentru care s-a alocat grant, cu privire la numarul de
mobilitati si grantul disponibil, oferind toate detaliile relevante, inclusiv termenul limita pentru derularea
mobilitatii;

- BE+ (re)trimite instructiuni cu privire la procedurile de organizare a mobilitatii: principii Erasmus+, informare
si selectie, derulare a mobilitatii, finalizare a mobilitatii, diseminare si impact.

c) perioada minima de desfasurare a mobilitatii este precizata in fiecare apel anual al proiectelor Erasmus+.
(4) Selectia studentilor incoming se face de catre universitatea partenera:

a) in cazul proiectelor Erasmus+ KA 131, universitatea partenera isi asuma in totalitate respectarea
principiilor si regulilor Erasmus+, avand in vedere ca detine Carta Erasmus;

b) in cazul proiectelor Erasmus+ KA 171, universitatea partenera isi asuma respectarea principiilor si regulilor
Erasmus+ pe baza acordului bilateral;



c) selectia studentilor se realizeaza pe baza procedurii fiecarei universitati partenere, cu respectarea
principiilor Erasmus+: nediscriminare, sanse egale, transparenta, informare etc.;

d) USAMV Bucuresti asigura asistenta si comunica permanent cu universitatea partenera pentru ca
asigurarea regulilor programului Erasmus+ sa fie implementate corespunzator;

e) universitatea partenera nominalizeaza oficial studentii care vor participa la mobilitati incoming in USAMV
Bucuresti si transmit dosarele acestora;

f) daca se considera necesar, BE+ efectueaza interviuri de acceptare cu studentii incoming, in colaborare cu
coordonatorul departamental si prodecanul din facultatea unde se va desfasura mobilitatea.

Art. 5.

(1) Dupa nominalizarea de catre universitatea partenera, BE+ contacteaza studentii pentru a le transmite
informatiile esentiale legate de procesul de aplicare.

(2) Candidatii pregatesc dosarele pentru aplicatie in termenul stabilit pentru depunerea prin email catre
incoming.erasmus@usamv.ro, care trebuie sa contina:

a) cerere de mobilitate SMS/ SMT;

b) acordul de mobilitate (Learning Agreement for Studies/ Learning Agreement for Traineeship);

c) certificat de limba (Language Certificate: English — level B2);

d) copie dupa prima pagina din pasaport sau carte de identitate pentru studentii din UE;

e) CV Europass in engleza;

f) asigurare medicala pe perioada desfasurarii mobilitatii;

g) formularul de cazare (Accomodation Form). Studentii incoming pot opta pentru cazare in campusul USAMV
Bucuresti in limita locurilor disponibile.

(3) Pe baza documentelor transmise de studenti, se tine evidenta aplicantilor. BE+ urmareste progresul
dosarului fiecarui student si solicitd completdri si clarificdri, dacd este cazul. in cazul studentilor cu dosar
complet, Scrisorile de invitatie (Letter of Acceptance) sunt trimise prin e-mail omologului din universitatea
partenera si studentului.

(4) BE+:

a) transmite la Inspectorul General pentru Imigrari (1Gl) tabelele centralizate cu studentii care trebuie sa
obtina viza;

b) acorda asistenta studentilor care trebuie sa obtina viza;

c) transmite catre Directia Campus, Serviciul Administrare cdmine, lista cu studentii incoming care vor fi cazati
in caminele USAMV Bucuresti si termenul (ziua si ora) de sosire a fiecarui student incoming;

d) redacteaza Adeverintele pentru obtinerea Permisului de Sedere (cetateni non-UE) sau a Certificatului de
inregistrare (cetateni UE).

(5) a) Dupa obtinerea vizei, pentru studentii incoming din proiectele KA 171, Coodonatorul institutional
Erasmus+ intocmeste contractul financiar si inregistreaza mobilitatea in platforma CE Beneficiary Module,
inclusiv pentru verificarea grantului total.

b) Studentilor incoming care nu au contul bancar li se poate da grantul lunar, in euro, in numerar, la casieria
USAMV Bucuresti, in baza prezentarii pasaportului, suma fiind stipulata in contract.

(6) Studentul incoming din tarile partenere va semna o declaratie pe proprie raspundere, prin care se obliga
sa respecte legile tarii, regulamentele in vigoare in USAMYV Bucuresti, fiind responsabil pentru orice paguba
cauzata din vina proprie, obligandu-se totodatd sa nu pdraseascd Romania pe perioada de mobilitate.
Declaratia trebuie trimisa catre incoming.erasmus@usamv.ro Tnainte de a ajunge in tara, impreuna cu
documentele care reprezinta dosarul Erasmus+ al participantului la mobilitate.

(7) Acordul de studii (Learning Agreement) se poate modifica, in primele patru saptamani de mobilitate.

(8) Tn cazul in care apar situatii neprevizute sau dificultiti in derularea mobilitatii, situatia este analizat3 la
nivelul BE+ Tmpreuna cu prodecanii facultatilor responsabili Erasmus+ si coordonatorii departamentali
Erasmus+ din facultatea respectiva si este informata universitatea de provenienta.

(9) in timpul deruldrii mobilitatii, studentul incoming urmeaza pregatirea si toate formele de evaluare in
aceleasi conditii cu studentii inmatriculati la USAMV Bucuresti. Studentii incoming sunt incurajati sa participe
la toate activitatile extra curriculare desfasurate in universitate: simpozioane studentesti, conferinte etc.
(10) a) Daca studentul incoming solicita prelungirea mobilitatii, n cadrul proiectelor KA 131, BE+ analizeaza
solicitarea  Tmpreuna cu  Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate, cere
acceptul universitatii de provenienta, informeaza studentul asupra deciziei, care are obligatia sa modifice
Learning Agreement - sectiunea during the mobility.
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b) Daca studentul incoming solicita prelungirea mobilitatii Tn cadrul proiectelor KA 171, BE+ analizeaza
solicitarea Tmpreund cu Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate, cat si disponibilitatea
fondurilor, cere acceptul universitatii de provenienta, informeaza studentul asupra deciziei, care are obligatia
sa modifice Learning Agreement - sectiunea during the mobility.

(11) Tn cazul in care perioada final3 din certificatul de prezents este mai micd decat perioada contractual,
BE+ analizeaza si poate decide reducerea grantului, daca exista diferente mai mari de 4-5 zile la data de
plecare sau la data de intoarcere.

(12) in baza cataloagelor de note secretariatul facultitii intocmeste Situatia scolard (Transcript of Records),
iar BE+ 1l trimite universitatii partenere.

(13) BE+ emite Certificate of Attendance, in functie de datele mobilitatii.

Capitolul 5. Dispozitii finale

Art. 6. Prezenta Procedura operationala a fost aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de
14.07.2026, data de la care intra in vigoare.
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LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Prorectorat internationalizare, relatii studenti si alumni
Departament Relatii internationale si mobilitati
Compartiment/ Birou Erasmus+

Decanate facultati

Prodecani internationalizare

Coordonatori departamentali Erasmus+

Directia Generala Administrativa

Directia Economica
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