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Capitolul 1. Domeniu de aplicare

Art. 1.

(1) Prezenta procedura descrie organizarea procesului de derulare a mobilitatilor outgoing pentru studenti
si studenti-doctoranzi, pentru studiu (SMS), practica (SMT) si scurta duratd (STM), pentru proiectele
Erasmus+ KA 131 cu tdrile membre ale Uniunii Europene si Erasmus+ KA 171 cu tdrile partenere, in cadrul
Universitatii de Stiinte Agronomice si Medicina Veterinara din Bucuresti (USAMV Bucuresti).

(2) Tn USAMV Bucuresti, organizarea, desfisurarea si monitorizarea mobilitatilor Erasmus+, SMS, SMT si STM,
intrd in responsabilitatea Compartimentului/ Biroului Erasmus+ (BE+) aflat in subordinea Departamentului
Relatii internationale si mobilitati.

Capitolul 2. Scop
Art. 2. Scopul acestei proceduri este acela de a stabili etapele de parcurs in vederea desfasurarii unei
mobilitati outgoing pentru studentii si studentii-doctoranzi in cadrul Programului Erasmus+.

Capitolul 3. Documente de referinta
Art. 3. Prezenta procedura a fost elaborata in conformitate cu:
- Legea invatamantului superior nr. 199/ 2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
- OMECTS nr. 3223/ 2012 pentru aprobarea Metodologiei de recunoastere a perioadelor de studii
efectuate in strainatate;
- Ordinul ME nr. 6768/ 2023 pentru aprobarea Metodologiei de acordare a creditelor transferabile in
invatarea pe tot parcursul vietii;
- Carta USAMV Bucuresti;
- Carta Erasmus+ 2021-2027 pentru USAMV Bucuresti;
- ROF a programului Erasmus+ in cadrul USAMV Bucuresti.

Capitolul 4. Etapele selectiei

Art. 4. (1) Numarul de mobilitati outgoing de studiu (SMS) este stabilit in acordurile inter-institutionale,
disponibilitatea mobilitatilor de studiu (SMS), plasament (SMT) si de scurta durata (STM) fiind asigurata in
functie de fondurile disponibile si mentionate in anexele contractelor cu Agentia Nationala pentru Programe
Comunitare in Domeniul Educatiei si Formarii Profesionale (ANPCDEFP).

(2) a) In cazul mobilitatilor in universitati din tarile programului, numé&rul de mobilititi Erasmus+ KA 131
outgoing SMS este stabilit in acordurile bilaterale Erasmus+.

b) Tn cazul mobilitatilor in tari partenere ale programului Erasmus+ KA 171:

- fiecare universitate-gazda pentru care s-a alocat grant, este informata cu privire la numarul de mobilitati
outgoing, inclusiv termenul limita pentru derularea mobilitatii;

- universitatii partenere fi sunt (re)trimise instructiuni cu privire la procedurile de organizare a mobilitatii:
principii Erasmus+, informare si selectie, derulare a mobilitatii, finalizare a mobilitatii, diseminare si impact.

(3) a) BE+ informeaza studentii USAMV Bucuresti, dupa un calendar bine stabilit, la inceputul fiecarui an
universitar, asupra mobilitatilor care se vor derula incepand cu anul universitar urmator.

(b) Informarea studentilor are caracter continuu prin canale de comunicare sociale/ online (website; social
media - Facebook, Instagram, newsletter/email, WhatsApp etc);

(4) a) Selectia pentru mobilitatile de lunga durata se desfasoara in perioada ianuarie - martie si se adreseaza
mobilitatilor SMS si SMT pentru anul universitar urmator.

b) Se organizeaza apeluri de selectie pentru mobilitati de scurta durata, atunci cand este cazul, cu cel putin
15 de zile nainte de Tnceperea mobilitatilor (selectii pentru Programele Intensive Mixte, selectii pentru
mobilitati SMT si STM).

c) Studentii-doctoranzi au posibilitatea sa participe la selectii ad-hoc, tot timpul anului.

(5) Criterii de eligibilitate pentru candidatul Erasmus+:

a) sa fie student sau absolvent al USAMV Bucuresti, caz in care mobilitatea trebuie sa se desfasoare ih maxim
12 luni de la absolvire;

b) sa nu depdseasca perioada maxima de mobilitate in cazul in care a beneficiat anterior de un grant Erasmus+
(maxim 12 luni cumulate pe ciclu de studii, respective 24 de luni cumulate in cazul Facultatii de Medicina
Veterinara).

(6) Concursul de selectie al studentilor si studentilor-doctoranzi candidati la mobilitdti Erasmus+ de lunga
durata se desfdsoara in urmatoarele etape:

a) inscriere in platforma international.usamv.ro;



b) sustinerea testului scris de limba strdina de catre cei care nu detin certificare de competente lingvistice
(admis/ respins);

c) evaluarea candidatilor si clasificarea acestora la nivel de facultate;

d) interviu Tn limba straina in care candidatul va efectua mobilitatea, la nivel de universitate;

e) publicarea rezultatelor initiale;

f) contestatii;

g) publicarea rezultatelor finale.

Art. 5. Dosarul de candidatura trebuie sa contina:

a) scrisoare de motivatie;

b) CV tip Europass;

c) recomandare de la un cadru didactic;

d) copie Carte de identitate si pasaport;

e) prezentarea documentata a activitatii profesional-stiintifice, cat si a participarii in actiuni de voluntariat;
f) situatia scolara la zi;

g) certificat de competenta lingvistica pentru limba in care doreste sa desfasoara mobilitatea, eliberat de
catre o institutie abilitata, de nivel minim B1, conform Cadrului European Comun de Referinta pentru Limbi
Strdine (daca este cazul);

h) adeverinta de bursa sociala (daca este cazul);

i) adeverinta care sa ateste calitatea de doctorand al USAMV Bucuresti aflat in stagiu (in cazul doctoranzilor).

Art. 6. Criteriile de selectie recomandate de BE+ pentru evaluarea candidatilor si clasificarea acestora la
nivel de facultate sunt urmatoarele:

a) activitate didactica, media semestrelor de studiu anterioare — 50% pentru anul | de studiu la ciclul de studii
de licenta; 70% pentru anii de studii ll-1V (1I-VI in cazul studentilor de la facultatea de Medicina Veterinara),
respectiv |-l la ciclul de studii de master;

b) activitate profesional-stiintifica — 10%;

¢ motivatie, abilitati si alte argumente Tn cadrul interviului de selectie la nivel de facultate — 35% pentru anul
| de studiu la ciclul de studii de licentd; 15% pentru anii de studii lI-1V (1I-VI in cazul studentilor de la facultatea
de Medicina Veterinara), respectiv I-ll la ciclul de studii de master;

d) premii, diplome, alte realizari relevante la manifestari stiintifice, proiecte, concursuri (documentate in
dosarele de candidaturd) — 15%.

Art. 7.

(1) Candidatii declarati admisi au obligatia de a confirma participarea la mobilitate printr-un mail la adresa
erasmus@usamv.ro, in termen de 3 zile calendaristice de la data afisarii rezultatelor selectiei Erasmus+.
Depasirea acestui termen atrage dupa sine pierderea calitatii de student admis si trecerea pe lista de rezerva.
(2) Eventualele contestatii cu privire la procesul de selectie vor fi depuse in termen de 48 de ore de la
publicarea listelor cu rezultate. Contestatiile sunt solutionate de o comisie de solutionare a contestatiilor,
care trebuie sa fie diferita fata de Comisia de selectie a candidatilor. Termenul de solutionare a contestatiilor
va fi precizat odata cu publicarea listelor cu rezultatele selectiei.

Capitolul 5. Organizarea mobilitatii

Art. 8. BE+ transmite institutiei partenere nominalizarea studentului. Studentul realizeaza formalitatile
administrative de aplicatie la institutia partenera, cu respectarea termenelor impuse si cu sprijinul
coordonatorului departamental din facultate si al BE+.

Art. 9.

(1) Studentii admisi la o mobilitate Erasmus+ trebuie sa trimita pe adresa de email erasmus@usamv.ro
urmatoarele documente:

a) scrisoarea de invitatie emisa de catre universitatea/ institutia-gazda in care sa fie specificate datele de
mobilitate (zi/ lund/ an de inceput si sfarsit mobilitate);

b) Acordul de mobilitate (Learning Agreement) semnat;

c) copia Cartii de identitate/ pasaport.

(2) Coordonatorul institutional Erasmus+ intocmeste pe baza documentelor de la alin. (1), cererea adresata
Rectorului spre aprobarea de catre Consiliului de Administratie al USAMV Bucuresti.
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(3) Drepturile si obligatiile studentilor se regasesc in Contractul financiar intocmit de BE+, Thaintea deplasarii,
care se incheie intre USAMV Bucuresti si beneficiarul mobilitatii, dupa primirea confirmarii de acceptare de
catre institutia partenera, respectiv dupa aprobarea acordului de studiu sau plasament (Learning Agreement
for studie / Learning Agreement for traineeships).

Art. 10.

(1) Tn vedere pregatirii pentru mobilitate, se recomanda organizarea (a cel putin) unei intalniri cu beneficiarii
de mobilitati, pentru consilierea consistenta a acestora, astfel:

a) Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate acorda asistenta studentului pentru pregatirea
documentatiei;

b) Studentii si studentii-doctoranzi admisi completeaza dosarul pentru aplicatie;

c) BE+ confirma, cu fiecare beneficiar de mobilitate, universitatea/ institutia-gazda;

d) Beneficiarul mobilitatii este nominalizat de BE+ la universitatea/ institutia-gazda in conformitate cu
termenele limita si cu cerintele fiecarui partener.

e) Dupa acceptarea nominalizarii de catre partener, beneficiarul mobilitatii, individual, efectueaza
formalitatile solicitate de catre universitatea/ institutia-gazda.

f) Beneficiarul mobilitatii stabileste, impreunad cu coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate,
cursurile si/ sau activitatile pe care le vor urma la universitatea/ institutia-gazda si completeaza Acordul de
studii/ Acordul de formare, cu respectarea conditiei obligatorii de minim 30 ECTS/ semestru in cazul SMS,
respectiv in cazul SMT, participantul completeaza impreuna cu coordonatorul departamental din facultate,
sau indrumatorul de doctorat, Acordul de formare/ programul de practica;

g) BE+ acorda asistenta beneficiarilor mobilitatilor in obtinerea vizaei (dupa caz);

h) Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate si BE+ urmaresc progresul dosarului fiecarui
beneficiar.

(2) a) Dupa primirea scrisorii de acceptare/ informarii din partea universitatii/ institutiei-gazda, se incheie
contractul financiar. Perioada contractuala este cea din scrisoarea de acceptare de la universitatea/ institutia-
gazda.

b) Mobilitatea se inregistreaza in platforma CE Beneficiary Module, inclusiv pentru verificarea grantului total,
care este specificatd in contractul financiar.

(3) Perioada minima a mobilitatii este stabilitd functie de fiecare tip de mobilitate.

(4) Beneficiarul mobilitatii primeste 80% din grantul de mobilitate in avans si transmite BE+ confirmarea
sosirii la universitatea/ institutia gazda.

(5) Studentul ,Zero grant” nu primeste grant, insa beneficiaza de celelalte drepturi si are aceleasi obligatii
inscrise in Carta studentului Erasmus+ ca si studentul beneficiar de grant in programul Erasmus+.

(6) Pe tot parcursul desfasurarii mobilitatii, Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate si BE+
asigura monitorizarea beneficiarului mobilitatii.

(7) Tn cazul solicitarii de citre beneficiar a prelungirii mobilit&tii:

a) Coordonatorul institutional Erasmus+ analizeaza disponibilitatea fondurilor;

b) Coordonatorul institutional Erasmus+ solicita acceptul universitatii/ institutiei-gazda si informeaza
beneficiarul mobilitatii asupra primirii sau nu a acceptului;

c) Beneficiarul mobilitatii completeaza documentele tip cu sprijinul Coordonatorului departamental
Erasmus+ si le Thainteaza Coordonatorului institutional Erasmus+ spre avizare;

d) BE+ redacteaza actul aditional; Coordonatorul institutional Erasmus+ modifica inregistrarea mobilitatii in
platforma Erasmus+ a CE Beneficiary Module.

(8) a) La intoarcerea din mobilitate, beneficiarul mobilitatii preda BE+ si Directei Economice, setul de
documente conform contractului de finantare.

b) In caz de conformitate cu prevederile contractuale, beneficiarul primeste transa a doua, 20%, din grant.
¢) Tn cazul constatdrii de inadvertente, se analizeazd fiecare situatie in parte, se solicitd beneficiarului
mobilitatii si/ sau universitatii/ institutiei-gazda completari sau clarificari.

d) Daca perioada finala din certificatul de prezenta este mai mica decat perioada contractuala se analizeaza
si se poate decide reducerea grantului, daca exista diferente mai mari de 4-5 zile fata de data de inceput sau
data de finalizare a mobilitatii.

e) Daca beneficiarul mobilitatii se intoarce fara a finaliza mobilitatea si fara documentele necesare, sumele
virate din grant vor fi rambursate catre USAMYV Bucuresti, iar beneficiarul mobilitatii este informat printr-o
adresa oficiala cu termen mentionat de rambursare a sumei, in maxim 30 de zile, de la luarea la cunostinta.
Suma se ramburseaza in contul din care a fost platita.
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f) Tn caz de Fortd Majord se aplicd prevederile aferente. Beneficiarul mobilititii este informat cu privire la
masurile adoptate.

g) Comisia de echivalare si recunoastere din facultate elaboreaza documentele de echivalare, stabileste
eventuale masuri; Coordonatorul departamental Erasmus+ din facultate informeaza beneficiarul mobilitatii
cu privire la finalizarea procesului de echivalare.

h) Comisia de echivalare si recunoastere din facultate elaboreaza documentul cu precizarile specifice pentru
Suplimentul la Diploma.

(9) Beneficiarul mobilitatii are obligatia ca in timpul mobilitatii sa tina legatura cu BE+ si sd transmita
materiale foto video relevante pentru mobilitatea desfasurata si impresiile sale din mobilitate. La sfarsitul
mobilitatii, este invitat sa participe la toate actiunile de promovare a programului Erasmus+ in universitate si
sa Impdrtaseasca din experienta acumulata si celorlalti colegi, inclusiv sa realizeze prezentari, in vederea unei
cat mai bune diseminari a mobilitatii.

Capitolul 6. Dispozitii finale

Art. 11. Prezenta Procedura operationala a fost aprobata in sedinta Consiliului de administratie din data de
14.07.2026, data de la care intra in vigoare.
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LISTA DE DIFUZARE

Rectorat

Prorectorat internationalizare, relatii studenti si alumni
Departament Relatii internationale si mobilitati
Compartiment/ Birou Erasmus+

Decanate facultati

Prodecani internationalizare

Coordonatori departamentali Erasmus+

Scoala doctorala de Medicina Veterinara

. Scoala doctorala de Ingineria si Managementul Resurselor Vegetale si Animale
10. Directia Generala Administrativa

11. Directia Economica
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